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PROTOCOLO DE OFERTA – EVENTOS
AS INFORMAÇÕES QUE SERÃO INSERIDAS NO WEBSITE DA FUNDEP 
SERÃO BASEADAS NESTE DOCUMENTO.  GENTILEZA FORNECÊ-LAS COM A MÁXIMA PRECISÃO.


INFORMAÇÕES IMPORTANTES
EVENTOS COM SELEÇÃO: enviar listagem dos selecionados à Fundep por e-mail

TARIFAS EXTRAS: 

BOLETO BANCÁRIO: a partir do dia 01/08/2009, o Banco do Brasil iniciou a cobrança de tarifa bancária no valor de R$ 2,00 por boleto pago. Essa tarifa foi estabelecida pelo BB, em consonância com as Resoluções 2.303, de 25.07.1996 e 2.747, de 28.06.2000, do BACEN. O custo dessa tarifa será lançado no projeto.

CARTÃO DE CRÉDITO: Visa – 3%;  Mastercard e Dinners – 3,5% + US$0,06 por transação internacional. Os valores pagos com cartão de crédito só serão creditados no projeto 30 dias após a aprovação da compra.
PRAZO PARA DISPONIBILIZAÇÃO DE EVENTOS NA PÁGINA:  

são necessários 5 (cinco) dias úteis, a partir da data de recebimento de toda documentação COMPLETA e CORRETAMENTE PREENCHIDA, para disponibilizar o curso no website da Fundep. Caso o curso apresente alguma especificidade, entraremos em contato para a negociação de novo prazo.

ARQUIVOS PARA SEREM INSERIDOS NA PÁGINA DA FUNDEP:  

arquivos que precisam estar linkados no site da Fundep (banner, Edital, Programa, Ementa das disciplinas, lista de professores, etc) deverão ser enviados por email para o Analista do Projeto. O arquivo será disponibilizado em formato padrão estabelecido pela Fundep.

ALTERAÇÃO DE DADOS INFORMADOS NESTE PROTOCOLO: 

qualquer alteração nos deste Protocolo deve ser informada à FUNDEP em tempo hábil (pelo menos três dias úteis antes do início do evento) para que os inscritos sejam devidamente comunicados.

EMISSÃO DE CERTIFICADO: 

a FUNDEP não emite certificado. É de responsabilidade da Coordenação providenciar o certificado de participação ou conclusão, por meio PROEX, PRPG, CENEX ou outro órgão responsável. O certificado só deve ser entregue ao aluno que não tiver débitos com a FUNDEP.

DIVULGAÇÃO FEITA PELA FUNDEP: criação e envio de releases à imprensa, sem garantia de publicação (mídia espontânea);  divulgação de alguns cursos/eventos/atividades no Jornal da Fundep, condicionada à data de publicação, ao período de realização e ao espaço disponível.

SISTEMA DE SUBMISSÃO DE TRABALHOS DA FUNDEP: 

é necessário comparecer à FUNDEP para conhecer o sistema e verificar sua adequação antes de contratá-lo.
DADOS DA FUNDEP QUE DEVEM SER DIVULGADOS PARA ALUNOS

· EMAIL: suporte.extensao@fundep.ufmg.br
· ATENDIMENTO TELEFÔNICO : 3409-4220 (Horário de Atendimento: das 08:00 às 18:00)
· ATENDIMENTO PRESENCIAL

UFMG - CAMPUS PAMPULHA: Av. Antonio Carlos, 6627 - Praça de Serviços loja 7 (Horário de Atendimento: das 08:00 às 18:00)
CONSERVATÓRIO UFMG: Av. Afonso Pena, 1534 - Centro (Horário de Atendimento: das 08:00 às 12:00 e das 13:00 às 17:00)
Belo Horizonte, ____ de _____________________ de _____
______________________________________________________
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	INFORMAÇÕES SOBRE SUBMISSÃO DE TRABALHOS
(preencher somente se for utilizar o sistema de submissão de trabalhos da FUNDEP)

	ATENÇÃO: é necessário comparecer à FUNDEP para conhecer o sistema e verificar sua adequação antes de contratá-lo
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	ATENÇÃO: enviar para o Analista de Projetos, por email, os seguintes arquivos:

1 – Listagem das áreas temáticas;

2 – Listagem dos pareceristas por área temática, com nome e email, indicando quem será o presidente de cada área;

3 – Especificações do trabalho (conteúdo, formatação, forma de apresentação, forma de publicação, etc.)
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