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Esse manual tem como objetivo facilitar e esclarecer duvidas no processo de registro das agoes
de extensao no Sistema de Informacao da Extensao na UFMG, o SIEX/UFMG. Ele traz conceitos
basicos da extensao universitaria, orientagdes para a operagao do SIEX/UFMG - necessarios para
o preenchimento correto dos formularios - além de um passo a passo para realizagdo dos

registros, com a definigdo de cada um dos campos do sistema.

Parte | - CONCEPGCOES

Essa parte do Manual trata das principais definicbes conceituais referentes a politica de extensao,

as diretrizes, as agdes e sua organizagdo em areas e linhas de extenséo.

1. O que é extensao universitaria?

“A Extensdo Universitaria, sob o principio constitucional de indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensdo, € um processo interdisciplinar educativo, cultural, cientifico e politico que
promove a interagao transformadora entre universidade e outros setores da sociedade”

(Férum de Pré-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras — FORPROEX -
XXVIII Encontro Nacional, Santo André/SP, 2010)

1.1 A extensao na UFMG

Conforme disposto no Regimento da UFMG:

I. Art. 83 - A extensdo, atividade académica identificada com os fins da Universidade, é
processo educativo, cultural e cientifico, articulado com o ensino e a pesquisa, de forma
indissociavel, ampliando a relagdo entre a Universidade e a sociedade.

II. Paragrafo unico - As atividades de extensdo seréo realizadas sob a forma de programas,
projetos, cursos, prestacdo de servicos, assessorias e consultorias, nas areas técnica,
cientifica, artistica e cultural.

III. Art. 84 - As atividades de extensao ficardo a cargo das Unidades e seus Departamentos,
ou outros 6rgaos, devendo integrar os respectivos planos de trabalho.

IV. Art. 85 - A Congregacgéo da Unidade examinara e aprovara o projeto de extensao, bem
como seu plano de aplicagéo de recursos e sua prestagédo de contas, devendo divulgar seu
balancete.

V. Paragrafo unico - Os projetos e atividades de extensao que envolvam departamentos de
mais de uma Unidade deverao também ser submetidos a Camara de Extensao.

VI. Art. 86 - A participacdo de discentes em atividades de extensdo podera ser computada
para fins de integralizagao curricular, desde que devidamente autorizada pelo Colegiado do
Curso.



VII. Art. 87 - A Pré-Reitoria de Extensdo terd& a seu cargo o fomento, o
acompanhamento, a avaliagdo, a articulagao e a divulgagéo das atividades de extensio da
Universidade.

VIII. Art. 88 - O orcamento da Universidade consignara verbas destinadas a extenséo,
em rubricas especificas, inclusive os recursos captados para atividades desta natureza.

IX. Art. 89 - A Camara de Extensdo podera dispor sobre casos em que sera exigido o
registro académico de candidatos admitidos em cursos de extensao.

2. Diretrizes para a Extensao Universitaria

Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao: reafirma a Extensdo como processo
académico, em que toda acdo de Extensdo deve estar vinculada ao processo de formacao de
pessoas e de geragdo de conhecimento, tendo o aluno como protagonista de sua formagéao
técnica para obtencdo de competéncias necessarias a atuacao profissional, e de sua formacao
cidada — reconhecer-se agente da garantia de direitos e deveres, assumindo uma visao
transformadora € um compromisso. Na aplicacdo dessa diretriz abre-se a possibilidade da
participacao da Extensao Universitaria na flexibilizagcao da formacao discente, contribuindo para a
implementacéo das diretrizes curriculares nacionais, com reconhecimento de agbes de Extensao

por meio da creditac&o curricular.

Interdisciplinaridade: caracterizada pela interagdo de modelos e conceitos complementares, de
material analitico e de metodologias, buscando consisténcia tedrica e operacional que estruture o
trabalho dos atores do processo social e que conduza a interinstitucionalidade, construida na

interacao e inter-relagcao de organizagdes, profissionais e pessoas.

Impacto e transformacgao: estabelecimento de uma relacdo entre a Universidade e outros
setores da Sociedade, com vistas a uma atuacgao transformadora, voltada para os interesses e
necessidades da maioria da populacédo, aliada dos movimentos de superagéo de desigualdades e
da exclusdo social e implementadora de desenvolvimento regional e de politicas publicas

comprometidas com o desenvolvimento solidario, democratico e sustentavel.

Impacto sobre a formacgéao discente: As atividades de extenséao, indissociaveis do ensino e da
pesquisa, constituem decisivos aportes a formacgao discente seja pela ampliagdo do universo de
referéncia que ensejam, seja pelo contato direto com as grandes questdes contemporaneas que
possibilitam enriquecimento da experiéncia discente em termos tedricos e metodoldgicos, ao

mesmo tempo em que reafirma os compromissos éticos e solidarios da Universidade.



Interagao dialégica: desenvolvimento de relacdes entre universidade e setores sociais marcadas
pelo didlogo, pela agdo de méo-dupla, de troca de saberes, de superagdo do discurso da
hegemonia académica para uma alianga com movimentos sociais de superacao de desigualdades

e de exclusao.

Nota: A articulagdo das acdes de extensdo em Programas constitui-se em uma estratégia
para o cumprimento das diretrizes de impacto, interacdao social dialégica e construgao de
parcerias, interdisciplinaridade e integracdo ensino/pesquisa/extensao, otimizando

esforgos e resultados.

3. Agoes de Extensao

As acbes de Extensao sao classificadas em Programa, Projeto, Curso, Evento e Prestacao de

servigos, e obedecem as seguintes defini¢des:

3.1 Programa

Conjunto articulado de pelo menos dois projetos e outras agdes de extensdo (cursos, eventos,
prestacdo de servigos), de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico,
desenvolvido de forma processual e continua, integrando o ensino e a pesquisa, que deve
explicitar, necessariamente, a metodologia de articulacdo das diversas ag¢des vinculadas; atender
as diretrizes de extensdo; e estar orientado por um eixo articulador voltado para um publico,

tematica, linha de extensao ou recorte territorial.

3.2 Projeto

Acdo de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo focalizado,
integrando o ensino e a pesquisa. Deve atender as diretrizes de extensdo, podendo abranger, de
forma vinculada, cursos, eventos e prestacao de servicos.

O Projeto pode ser:

+ Vinculado a um Programa (o Projeto faz parte de uma nucleagéo de agdes)

« Nao-vinculado a Programa.

3.3 Curso

Acgdo pedagogica de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejada e organizada
de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas, critérios de avaliacdo definidos e
certificagdo. Deve atender as diretrizes de extensao.

Observagébes:



+ Acgobes dessa natureza com menos de 8 horas devem ser registradas como Evento.

+ Prestacao de Servigo realizada como Curso devera ser registrada como Curso.

+ Cursos que sao re-ofertados devem ser registrados uma Unica vez e atualizados a cada oferta,
inserindo novo periodo de oferta e os resultados ja alcangados.

+ Cursos em que ha previsdo de certificagdo para participacdo do aluno por médulo (carga
horaria parcial): deve-se registrar cada médulo como uma agdo de extensdo, mantendo o
mesmo titulo, acrescido da identificagcdo do médulo e contemplando a apresentagcédo geral do

curso na descrigao.

Caracterizagéo '

Aperfeicoamento - aquele que objetiva principalmente aprimorar ou aprofundar habilidades

técnicas em uma area do conhecimento;

Atualizacdo — aquele que objetiva principalmente reciclar e ampliar conhecimentos, habilidades ou

técnicas em uma area do conhecimento;

Iniciacdo — aquele que objetiva principalmente oferecer nocdes introdutérias em uma area

especifica do conhecimento;

Treinamento Profissional — aquele que objetiva principalmente treinar e capacitar em atividades

profissionais especificas.
Sub-caracterizagcao
Presencial — exige a presenca do estudante durante toda a oferta da carga horaria.

A distancia — modalidade educacional na qual a mediagcio didatico-pedagdgica nos processos de
ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de informacédo e
comunicagao, com estudantes e professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou

tempos diversos.’

3.4 Evento

Acdo que implica na apresentacdo e/ou exibicdo publica, livre ou com clientela especifica, do
conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico/académico ou tecnoldgico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade. Deve atender as diretrizes de
extensao.

Observagéo:

! Os cursos de extensdo sdo caracterizados conforme resolugéo do Conselho de Ensino Pesquisa e
Extensdo da UFMG — CEPE/UFMG n° 07/95

2 BRASIL Decreto N° 5.622, de 19 de dezembro de 2005. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2004-2006/2005/Decreto/D5622.htm. Acesso em 14
fev. 2011.
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+ Eventos sequenciais ou ciclicos devem ser registrados uma unica vez e atualizados a cada

realizacao, inserindo-se o novo periodo de oferta e os resultados ja alcang¢ados.

Caracterizacao de Eventos

Congresso - Evento de ambito regional, nacional ou internacional, em geral com duracdo de 3 a 7
dias, que reune participantes de uma comunidade cientifica ou profissional ampla. Realizado
como um conjunto de atividades, como mesas redondas, palestras, conferéncias, apresentagao
de trabalhos, cursos, minicursos, oficinas/workshops. Incluem-se nessa classificacdo eventos
como conferéncia nacional de..., reunido anual de..., etc.

Seminario e evento analogo - Evento cientifico de d&mbito menor do que o congresso, tanto em

termos de duragao quanto de numero de participantes. Incluem-se nessa classificagdo eventos de
médio porte, como encontro, simpdsio, jornada, coléquio, forum, mesa-redonda, etc.

Ciclo de debates - Encontros sequenciais que visam a discussdo de um tema especifico. Inclui:
Ciclo de..., Circuito de..., Semana de...

Exposicéo - Exibicao publica de bens de carater cientifico, cultural, tecnolégico, social e educativo.
Inclui: feira, salao, mostra, langamento, etc.

Espetaculo - Apresentacao publica de eventos artisticos. Inclui: recital, concerto, show, teatro,
exibicdo de cinema, danca e interpretagao musical.

Evento esportivo - Inclui: campeonato, torneio, olimpiada, apresentacao esportiva.

Festival - Série de acbes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou esportivos, realizados
concomitantemente, em geral em edi¢des periddicas.

Outros

3.5 Prestacao de servigos

Constitui-se como o estudo e solugdo de problemas dos meios profissional ou social, como o
desenvolvimento de novas abordagens pedagdgicas e de pesquisa e como a transferéncia de
conhecimentos e/ ou de tecnologia a sociedade, realizados pelos docentes/técnicos, com a
participacdo orientada de discentes e comprometidos com o projeto politico académico da
Universidade.’ Deve atender as diretrizes de extenséo.

Observacgées:.

« O mesmo tipo de prestacao de servico, realizado mais de uma vez, deve ser registrado uma
Unica vez e ter o seu registro atualizado a cada execugéao, inserindo-se nova data de execugéo

e os resultados ja alcancados.

3 Essa concepcdo fundamenta-se no Paragrafo tnico do Art. 8° do Decreto N°. 7.416 de 30/12/2010 da
Presidéncia da Republica que regulamenta a concesséo de bolsas de extensao.



« Prestagao de Servigo realizada como Curso devera ser registrada como Curso.

Caracterizagao e sub-caracterizagao de Prestacao de Servigo

Atendimento ao publico em espacgos de cultura, ciéncia e tecnologia

Espacos e Museus Culturais - Atendimento a visitantes em museus, centros de memodria e

espacos culturais da UFMG.

Espacos e Museus de Ciéncia e Tecnologia - Atendimento ao publico em espacgos de ciéncia e

tecnologia da UFMG como observatério astrondmico, estagdo ecoldgica, planetario, jardim
botanico, setores e laboratorios, etc.
Cineclubes - Atendimento ao publico em cineclubes da UFMG.

Outros espacos - Atendimentos em outros espagos da UFMG néo incluidos nos itens anteriores.

Servico eventual

Observacéo: servigos desenvolvidos no ambito da extensao

Consultoria - Analise e emissao de pareceres acerca de situagcdes e/ou temas especificos.
Assessoria - Assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico referente a conhecimentos
especializados.

Curadoria - Organizagao e manutencao de acervos e mostras de arte e cultura.

Outros - Incluem-se nessa categoria, palestra, conferéncia, participagdo em mesa redonda,
restauragdo de bens médveis e imoveis e outras prestagdes de servigo eventuais.

Atividades de propriedade intelectual

Observacéo: desenvolvidas no ambito da extensao

Depésito de Patentes e Modelos de Utilidades - Depdésitos e registros de patentes.

Reaqistro de Marcas e Softwares

Contratos de Transferéncia de Tecnologia - Contrato de transferéncia de direito sobre tecnologia.

Redqistro de Direitos Autorais

Exames e laudos técnicos
Observacgdo: realizados no ambito da extensao

Laudos Técnicos - Exames, pericias e laudos realizados pelas diversas unidades da UFMG que

oferecem servigo permanente. Inclui: analise de solos, exames agronémicos e botanicos, analise
farmacoldgica, qualidades de produtos, laudos meédicos, psicolégicos, antropoldgicos, pericia
ambiental, dentre outros.

Atendimento juridico e judicial

Atendimento Juridico e Judicial - Atendimentos a pessoas em orientagao juridica e no ajuizamento

e acompanhamento de ac¢des judiciais.
Atendimento em saude humana
Observacéo: realizados no ambito da extensao

Consultas Ambulatoriais - Consulta ambulatorial ou domiciliar programada.



Consultas de Emergéncia e Urgéncia - Consulta em situacdo que exige pronto atendimento

(emergéncias e urgéncias).
Internacdes - Atendimento a pacientes internados.
Cirurgias - Intervengdes cirurgicas (hospitalares e ambulatoriais)

Exames Laboratoriais - Exames de patologia clinica e anatomo-patologia.

Exames Secundarios/ Complementares - Radiologia, ultra-sonografia e outros exames por

imagem, provas funcionais, endoscopia, etc.

Outros Atendimentos - Atendimentos ndo incluidos nos itens anteriores

Atendimento em saude animal
Observacgdo: realizados no ambito da extensao
Atendimentos veterinarios ambulatoriais - Atendimento ambulatorial a animais.

Internacdes veterinarias - Assisténcia veterinaria a animais internados.

Cirurgias veterinarias - Intervencgdes cirdrgicas em animais (hospitalares e ambulatoriais).

Exames laboratoriais e secundarios/ complementares em veterinaria - Exames de patologia clinica

e anatomo-patologia; radiologia, ultra-sonografia e outros exames por imagem, provas funcionais,
endoscopia, etc.

Outros Atendimentos veterinarios - Atendimentos ndo incluidos nos itens anteriores

4. Publicagoes e outros Produtos Académicos

Caracterizam-se como produtos de extensdo, as producgdes das atividades desenvolvidas no
ambito da acdo de extensdo. Sdo considerados as publicagées e os produtos de carater social,

cultural, cientifico ou tecnolégico, divulgados e difundidos na sociedade.

Classificagao de publicagoes e outros produtos académicos de Extensao Universitaria:

« Livro — Produzido no dmbito da acdo de extensdo. Producao efetivada (n&o incluir no prelo);
inclui tradugdes de livro.

« Capitulo de livro - Produzido no dmbito da acdo de extensao. Producao efetivada (nao incluir
no prelo).

« Periodico - Periddico de divulgagao de noticias, de entrevistas, de artigos e de informacdes,
produzidos no ambito da agdo de extensao, impresso e/ou disponibilizado em meio eletrénico.
Inclui: jornal, revista, boletim e outros similares.

« Artigo - Produzido no ambito da agdo de extensdo. Inclui artigos publicados em periddicos
nacionais e estrangeiros e trabalhos completos publicados em anais de eventos

académicos/cientificos.



Manual/cartilha: Produzido no ambito da acdo de extensao, impresso e/ou disponibilizado em
meio eletrénico. Inclui: publicagdes de carater didatico, caderno, album de figurinha, revista em
quadrinhos, apostila, fasciculo, livreto e outros similares.

Informativo: Produzido no dmbito da acdo de extensao, impresso e/ou disponibilizado em
meio eletronico. Inclui: folder, folheto e outros similares.

Anais — Anais de eventos académicos/cientificos produzidos no ambito da acado de extensao e
publicados de forma impressa e/ou disponibilizados em meio eletrénico.

Trabalho apresentado em evento académico/cientifico - Produzido no ambito da agéo de
extensao e publicado em anais. Inclui resumo, pdster/banner, comunicacao e outros similares.
Matéria jornalistica — Produzida no &mbito da ag&o de extens&o e veiculada na midia ou em
periodicos, inclui entrevista concedida.

Jogo ou objeto educativo - Criado e produzido no ambito da acdo de extensdo.

Produto artistico — Criado e/ou produzido no ambito da acdo de extensdo. Inclui: partituras;
arranjos musicais; gravuras; textos teatrais; roteiros de produtos audiovisuais; coreografias;
identidade visual: logomarca e similares; instalagdo artistica; fotografia artistica; pintura;
escultura.

Produto audiovisual — Produzido no ambito da acdo de extensdo. Inclui: CD, DVD, video,
filme, programa de radio ou TV e outros similares.

Aplicativo para computador - Softwares produzidos no dmbito da agdo de extenséo.

Site - Sitio virtual produzido no ambito da acado de extensdo. Conjunto de paginas virtualmente
localizadas em algum portal da World Wide Web, a rede mundial de computadores.

Relatério técnico — Produzido no ambito da acao de extensdo. Inclui: catalogo; inventario;
protocolo; mapas; diagndstico; relatério de analise; banco de dados; relatério final de projeto e
outros similares.

Plano/projeto — Produzido no &mbito da agdo de extensdo. Inclui: plano de comunicagéo e
divulgacao; projeto arquitetdnico; projeto de planejamento ambiental e/ou urbano; projeto
museografico; plano diretor; projeto/plano de arquivamento; projeto cultural; projeto social e
outros similares.

Tecnologia social — Compreende produtos, técnicas ou metodologias replicaveis,
desenvolvidas na interagdo com a comunidade e que representem efetivas solugdes de
transformacgao social, concebidos e/ou desenvolvidos no ambito da agao de extenséo.
Disciplina - Criada no ambito da acédo de extensao e ofertada em curso de graduagdo ou de
pos-graduagao.

Tesel/dissertagao - Produzidas e desenvolvidas no ambito da agdo de extenséo.

Monografia/ trabalho de conclusao de curso — TCC — Produzidos e desenvolvidos no ambito

da acao de extensao
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Observacgées:

« Contacao de histdrias; exibicao de filme; langamento de livro; relatério de prestagédo de contas;
relatério de evento; visitas monitoradas; matéria jornalistica elaborada pela midia; exame de
qualificacdo da dissertacdo / tese; participacdo em banca; reunido; e re-impressdo de

publicagdo ndo séo considerados produtos.

« Para efeito do levantamento do indicador de extensao, consideram-se somente as produgdes
referentes ao periodo avaliado.

+ Produtos ainda em fase de elaboracado ndo devem ser registrados.

5. Areas e Linhas de Extensao

5.1 Grandes Areas do Conhecimento
Todas as agdes de Extensdo Universitaria devem ser classificadas em Areas do Conhecimento,
tendo por base aquelas definidas pelo CNPq:

Ciéncias Exatas e da Terra

Ciéncias Biologicas
Engenharias

Ciéncias da Saude
Ciéncias Agrarias
Ciéncias Sociais Aplicadas

Ciéncias Humanas

Linquistica, Letras e Artes

5.2 Areas tematicas

Definidas pelo FORPROEX, as areas tematicas norteiam a organizagado e a sistematizagdo das
acdes de extensdo, em torno das quais podem se agrupar essas acdes em respostas as
necessidades da sociedade.

Todas as acdes de extensao devem ser classificadas por area tematica, segundo o objeto ou tema
que é enfocado na acdo, ou seja, a questdo substantiva que perpassa a agéo. Por exemplo, um
curso a distancia para enfermeiros sobre tratamento de feridas crbnicas, deve ser registrado na
area tematica SAUDE. O fato de se tratar de “curso” (a¢do) n&o o caracteriza como EDUCACAO,
pois o assunto abordado no curso, ou melhor, a questdo substantiva que perpassa o curso
(tratamento de feridas cronicas) refere-se a saude.

Como um grande numero das agbes pode ser relacionado a mais de uma area, cada agao deve
ser classificada de acordo com a principal area tematica de extensdo e, opcionalmente, em

area tematica de extensao afim.
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As areas tematicas séo:
Comunicacgao

Cultura

Direitos Humanos e Justica

Educacéao
Meio Ambiente

Saude

Tecnologia e Producéo

Trabalho

Institucionalizacdo da Extens&do Universitaria

5.3 Linhas de Extensao

As Linhas de Extensdo especificam e detalham os temas para a nucleagdo das agdes de
extensdo, ndo sendo necessariamente ligadas a uma area tematica em especial. Por exemplo,
acdes relativas a linha de extensdo “Inovagdo Tecnolégica” podem ser registradas na Area
Tematica saude, ou educacdo, ou trabalho, ou mesmo tecnologia, dependendo do tema em
questao.

A finalidade da classificacdo em linhas é a sistematizacdo das agdes de maneira a favorecer os
estudos e relatérios sobre a produgédo da extensdo universitaria, segundo agrupamentos, bem
como a articulagdo de individuos ou de grupos que atuam numa mesma linha. Desse modo, tém
especial importancia para a nucleagcdo das agdes de extensdo — ou seja, a construcdo de

Programas.

As Linhas de Extenséao sao:

Alfabetizagao, leitura e escrita

Alfabetizagao e letramento de criangas, jovens e adultos; formagao do leitor e do produtor de
textos; incentivo a leitura; literatura; desenvolvimento de metodologias de ensino da leitura e da
escrita e sua inclusao nos Projetos politico-pedagdgicos das escolas.

Artes cénicas

Dancga, teatro, técnicas circenses, performance; formacao,capacitacao e qualificagdo de pessoas
que atuam na area;memoria, producao e difusao cultural e artistica, na area.

Artes integradas

Acdes multiculturais, envolvendo as diversas areas da producao e da pratica artistica em um unico
Programa integrado; memoria, producao e difusao cultural e artistica, na area.

Artes plasticas
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Escultura, pintura, desenho, gravura, instalagdo, apropriacado; formagdo, memoria, produgéo e
difusao cultural e artistica na area.

Artes visuais

Artes graficas, fotografia, cinema, video; memoria, producao e difusado cultural e artistica, na area.
Comunicagao Estratégica

Elaboragdo, implementacéo e avaliagdo de planos estratégicos de comunicacdo; realizagao de
assessorias e consultorias para organizagdes de natureza diversa em atividades de publicidade,
propaganda e de relagbes publicas; suporte de comunicagdo a programas e projetos de
mobilizagdo social, a organiza¢des governamentais e da sociedade civil.

Desenvolvimento de produtos

Producao de origem animal, vegetal, mineral e laboratorial; manejo, transformacao, manipulagao,
dispensacao, conservagao e comercializacdo de produtos e subprodutos.

Desenvolvimento regional

Elaboragéo de diagnéstico e de propostas de planejamento regional (urbano e rural) envolvendo
praticas destinadas a elaboragdo de planos diretores, a solugdes, tratamento de problemas e
melhoria da qualidade de vida da populagao local, tendo em vista sua capacidade produtiva e
potencial de incorporacdo na implementacdo das acgbes; participagdo em féruns de
Desenvolvimento Local Integrado e Sustentavel — DLIS; participacdo e assessoria a conselhos
regionais, estaduais e locais de desenvolvimento e a féruns de municipios e associagdes afins;
elaboragcdo de matrizes e estudos sobre desenvolvimento regional integrado, tendo como base
recursos locais renovaveis e praticas sustentaveis; permacultura; definicdo de indicadores e
métodos de avaliagdo de desenvolvimento, crescimento e sustentabilidade.

Desenvolvimento rural e questao agraria

Constituicao e/ou implementacao de iniciativas de reforma agraria, matrizes produtivas locais ou
regionais e de politicas de desenvolvimento rural; assisténcia técnica; planejamento do
desenvolvimento rural sustentavel; organizagao rural; comercializagao; agroindustria; gestdo de
propriedades e/ou organizagdes; arbitragem de conflitos de reforma agraria; educagédo para o
desenvolvimento rural; definicao de critérios e de politicas de fomento para o meio rural; avaliagao
de impactos de politicas de desenvolvimento rural.

Desenvolvimento tecnolégico

Processos de investigacdo e produgcdo de novas tecnologias, técnicas, processos produtivos,
padrbdes de consumo e producao (inclusive tecnologias sociais, praticas e protocolos de produgao
de bens e servigos); servigos tecnoldgicos; estudos de viabilidade técnica, financeira e econémica;
adaptacgdo de tecnologias.

Desenvolvimento urbano

Planejamento, implementacdo e avaliacdo de processos e metodologias visando proporcionar
solugdes e o tratamento de problemas das comunidades urbanas; urbanismo.

Direitos individuais e coletivos
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Apoio a organizagbes e acbes de memodria social, defesa, protecdo e promogao de direitos
humanos; direito agrario e fundiario; assisténcia juridica e judiciaria, individual e coletiva, a
instituicdes e organizacdes; bioética médica e juridica; agdes educativas e preventivas para
garantia de direitos humanos.

Educacao profissional

Formacao técnica profissional, visando a valorizacao, aperfeicoamento, promog¢ao do acesso aos
direitos trabalhistas e insercdo no mercado de trabalho.

Empreendedorismo

Constituicao e gestdo de empresas juniores, pré-incubadoras, incubadoras de empresas, parques
e polos tecnolégicos, cooperativas e empreendimentos solidarios e outras agdes voltadas para a
identificagdo, aproveitamento de novas oportunidades e recursos de maneira inovadora, com foco
na criagdo de empregos e negocios, estimulando a pro-atividade.

Emprego e renda

Defesa, protegéo, promogado e apoio a oportunidades de trabalho, emprego e renda para
empreendedores, setor informal, proprietarios rurais, formas cooperadas/associadas de producéo,
empreendimentos produtivos solidarios, economia solidaria, agricultura familiar, dentre outros.
Endemias e epidemias

Planejamento, implementacdo e avaliacdo de metodologias de intervengdo e de investigacao
tendo como tema o perfil epidemiolégico de endemias e epidemias e a transmissao de doengas no
meio rural e urbano; previsdo e prevengao.

Espacos de ciéncia

Difusédo e divulgacao de conhecimentos cientificos e tecnolégicos em espagos de ciéncia, como
museus, observatérios, planetarios, estagdes marinhas, entre outros; organizacdo desses
espacos.

Esporte e lazer

Praticas esportivas, experiéncias culturais, atividades fisicas e vivéncias de lazer para criangas,
jovens e adultos, como principios de cidadania, inclusdo, participagdo social e promogédo da
saude; esportes e lazer nos projetos politico-pedagdgico das escolas; desenvolvimento de
metodologias e inovagdes pedagdgicas no ensino da Educagéao Fisica, Esportes e Lazer; iniciacdo
e pratica esportiva; detecgao e fomento de talentos esportivos.

Estilismo

Design e modelagem criativa de vestuario, calgados, ornamentos e utensilios pessoais
relacionados a moda.

Farmacos e medicamentos

Uso correto de medicamentos para a assisténcia a saude, em seus processos que envolvem a
farmacoterapia; farmacia nuclear; diagndstico laboratorial; andalises quimicas, fisico-quimicas,
biolégicas, microbiolégicas e toxicologicas de farmacos, insumos farmacéuticos, medicamentos e

fitoterapicos.
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Formacao de professores (formag¢ao docente)

Formacéao e valorizagdo de professores, envolvendo a discussdo de fundamentos e estratégias
para a organizagdo do trabalho pedagdgico, tendo em vista o aprimoramento profissional, a
valorizagao, a garantia de direitos trabalhistas e a inclusdo no mercado de trabalho formal.

Gestao da Extensao Universitaria

Planejamento e implementacdo de processos e metodologias de gestdo e de monitoramento e
avaliagdo; planejamento e implantagdo de sistemas de informagdo; processos de
institucionalizagao: discussao e implementagcdo de normalizagcdo, de creditagao curricular e de
estratégias de valorizagdo; organizagdo da estrutura de gestdo da extensdo; formacgao,
capacitagao e qualificacao de pessoal para atuar na area.

Gestéao do trabalho

Estratégias de administragao; ambiente empresarial; relagdes de trabalho urbano e rural (formas
associadas de producéo, trabalho informal, incubadora de cooperativas populares, agronegécios,
agroindustria, praticas e produgdes caseiras, dentre outros).

Gestao informacional

Sistemas de fornecimento e divulgacao de informacgbes econémicas, financeiras, fisicas e sociais
das instituigcdes publicas, privadas e do terceiro setor.

Gestao institucional

Estratégias administrativas e organizacionais em 6rgaos e instituicbes publicas, privadas e do
terceiro setor, governamentais e ndo-governamentais.

Gestao publica

Sistemas regionais e locais de politicas publicas; analise do impacto dos fatores sociais,
econdmicos e demograficos nas politicas publicas (movimentos populacionais, geograficos e
econdmicos, setores produtivos); formagao, capacitagcao e qualificagdo de pessoas que atuam nos
sistemas publicos (atuais ou potenciais).

Grupos sociais vulneraveis

Questdes de género, de etnia, de orientagcdo sexual, de diversidade cultural, de credos religiosos,
dentre outros, processos de atencao (educagao, saude, assisténcia social, etc.), de emancipacao,
de respeito a identidade e inclusdo; promocéao, defesa e garantia de direitos; desenvolvimento de
metodologias de intervengao.

Infancia e adolescéncia

Processos de atengao (educacédo, saude, assisténcia social, etc.), promocao, defesa e garantia de
direitos; agbes especiais de prevengao e erradicacdo do trabalho infantil; desenvolvimento de
metodologias de intervengao tendo como objeto enfocado na acéo criangas, adolescentes e suas
familias.

Inovagao tecnoldégica

Introducéo de produtos ou processos tecnologicamente novos e melhorias significativas a serem

implementadas em produtos ou processos existentes nas diversas areas do conhecimento;

15



considera-se uma inovagado tecnolégica de produto ou processo aquela que tenha sido
implementada e introduzida no mercado (inovagdo de produto) ou utilizada no processo de
produgdo (inovagao de processo).

Jornalismo

Processos de producao e edicdo de noticias para midias impressas e eletrénicas; assessorias e
consultorias para érgaos de imprensa em geral; critica de midia.

Jovens e adultos

Processos de atencgéo (saude, assisténcia social, etc.), emancipagao e inclusao; educagao formal
e nao formal; promogao, defesa e garantia de direitos; desenvolvimento de metodologias de
intervencéao, tendo como objeto a juventude e/ou a idade adulta.

Linguas estrangeiras

Processos de ensino/aprendizagem de linguas estrangeiras e sua inclusdo nos projetos politico-
pedagogicos das escolas; desenvolvimento de processos de formagao em linguas estrangeiras;
literatura; tradugao.

Metodologias e estratégias de ensino/aprendizagem

Metodologias e estratégias especificas de ensino/aprendizagem, como a educacao a distancia, o
ensino presencial e de pedagogia de formagdo inicial, educagdo continuada, educacao
permanente e formacao profissional.

Midias-artes

Midias contemporaneas, multimidia, web-arte, arte digital; formacao, meméria, producao e difusdo
cultural e artistica.

Midias

Producdo e difusdo de informacbes e conhecimentos através de veiculos comunitarios e
universitarios, impressos e eletronicos (boletins, radio, televisédo, jornal, revistas, internet, etc);
promocéao do uso didatico dos meios de educagao e de agdes educativas sobre as midias.

Mdusica

Apreciacao, criagao e performance; formacao, capacitacao e qualificacdo de pessoas que atuam
na area musical; producao e divulgacao de informagdes, conhecimentos e material didatico na
area; memoria, producao e difusao cultural e artistica.

Organizagdes da sociedade civil e movimentos sociais e populares

Apoio a formagao, organizagdo e desenvolvimento de comités, comissdes, foruns, associagoes,
ONG'’s, OSCIP’s, redes, cooperativas populares, sindicatos, dentre outros.

Patrimoénio cultural, histérico, natural e imaterial

Preservacéo, recuperagéo, promocgao e difusdo de patriménio artistico, cultural e historico (bens
culturais moveis e iméveis, obras de arte, arquitetura, espago urbano, paisagismo, musica,
literatura, teatro, dancga, artesanato, folclore, manifestagdes religiosas populares), natural
(natureza, meio ambiente) material e imaterial (culinaria, costumes do povo), mediante formacao,

organizagdo, manutencdo, ampliagcdo e equipamento de museus, bibliotecas, centros culturais,
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arquivos e outras organizagbes culturais, cole¢cdes e acervos; restauragdo de bens méveis e
imoveis de reconhecido valor cultural; protecao e promogado do folclore, do artesanato, das
tradi¢cdes culturais e dos movimentos religiosos populares; valorizagdo do patriménio; memoria,
producéo e difusao cultural e artistica.

Pessoas com deficiéncias, incapacidades, e necessidades especiais

Processos de atencdo (educagdo, saude, assisténcia social, etc), de emancipacao e inclusdo de
pessoas com deficiéncias, incapacidades fisicas, sensoriais e mentais, sindromes, doencas
cronicas, altas habilidades, dentre outras; promogdo, defesa e garantia de direitos;
desenvolvimento de metodologias de intervengdo individual e coletiva, tendo como objeto
enfocado na acéo essas pessoas e suas familias.

Propriedade intelectual e patente

Processos de identificagdo, regulamentacédo e registro de direitos autorais e sobre propriedade
intelectual e patente.

Questdes ambientais

Implementacéo e avaliagdo de processos de educacdo ambiental de redugéo da poluicdo do ar,
aguas e solo; discussédo da Agenda 21; discusséo de impactos ambientais de empreendimentos e
de planos basicos ambientais; preservacao de recursos naturais e planejamento ambiental;
questdes florestais; meio ambiente e qualidade de vida; cidadania e meio ambiente.

Recursos hidricos

Planejamento de microbacias, preservagao de mata ciliar e dos recursos hidricos, gerenciamento
de recursos hidricos e bacias hidrograficas; prevengao e controle da poluicdo; arbitragem de
conflitos; participacdo em agéncias e comités estaduais e nacionais; assessoria técnica a
conselhos estaduais, comités e consoércios municipais de recursos hidricos.

Residuos soélidos

Orientagcdo para desenvolvimento de acg¢des normativas, operacionais, financeiras e de
planejamento com base em critérios sanitarios, ambientais e econdmicos, para coletar, segregar,
tratar e dispor o lixo; orientagdo para elaboragdo e desenvolvimento de projetos de planos de
gestao integrada de residuos sélidos urbanos, coleta seletiva, instalagdo de manejo de residuos
sélidos urbanos reaproveitaveis (compostagem e reciclagem), destinagao final (aterros sanitarios
e controlados), e remediagao de residuos a céu aberto; orientagéo a organizagéo de catadores de
lixo.

Saude animal

Processos e metodologias visando a assisténcia a saude animal: prevencdo, diagnostico e
tratamento; prestagdo de servicos institucionais em laboratérios, clinicas e hospitais veterinarios
universitarios.

Saude da familia

Processos assistenciais e metodologias de intervencao para a saude da familia.

Saude e protegao no trabalho
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Processos assistenciais, metodologias de intervencdo, ergonomia, educagdo para a saude e
vigilancia epidemioldgica ambiental, tendo como alvo o ambiente de trabalho e como publico os
trabalhadores urbanos e rurais; saude ocupacional.

Saude humana

Promocao da saude das pessoas, familias e comunidades; humanizacdo dos servicos; prestacao
de servicos institucionais em ambulatérios, laboratérios, clinicas e hospitais universitarios;
assisténcia a saude de pessoas em servigos especializados de diagndstico, andlises clinicas e
tratamento; clinicas odontoldgicas, de psicologia, dentre outras.

Segurancga alimentar e nutricional

Incentivo a producdo de alimentos basicos, auto-abastecimento, agricultura urbana, hortas
escolares e comunitarias, nutricdo, educacdo para o consumo, regulacdo do mercado de
alimentos, promocéo e defesa do consumo alimentar.

Segurancga publica e defesa social

Planejamento, implementacdo e avaliagdo de processos e metodologias, dentro de uma
compreensao global do conceito de seguranga publica, visando proporcionar solugdes e
tratamento de problemas relacionados; orientagcdo e assisténcia juridica, judiciaria, psicologica e
social a populagado carceraria e seus familiares; assessoria a projetos de educacdo, saude e
trabalho aos apenados e familiares; questao penitenciaria; violéncia; mediacdo de conflitos;
atencgdo a vitimas de crimes violentos; protecao a testemunhas; policiamento comunitario.
Tecnologia da informagao

Desenvolvimento de competéncia informacional para identificar, localizar, interpretar, relacionar,
analisar, sintetizar, avaliar e comunicar informacéo em fontes impressas ou eletrbénicas; inclusdo
digital.

Temas especificos/desenvolvimento humano

Temas das diversas areas do conhecimento, especialmente de ciéncias humanas, bioldgicas,
sociais aplicadas, exatas e da terra, da saude, ciéncias agrarias, engenharias, linguistica, (letras e
artes), visando a reflex&o, discusséo, atualizagao e aperfeicoamento humano.

Terceira idade

Planejamento, implementacdo e avaliagdo de processos de atencdo (educacgdo, saude,
assisténcia social, etc), de emancipagao e inclusdo; promogao, defesa e garantia de direitos;
desenvolvimento de metodologias de intervencédo, tendo como objeto enfocado na acédo pessoas
idosas e suas familias.

Turismo

Planejamento e implementa¢do do turismo (ecolégico, cultural, de lazer, de negdcios, religioso,
etc.) como setor gerador de emprego e renda; desenvolvimento de novas tecnologias para
avaliagdes de potencial turistico; producdo e divulgagdo de imagens em acordo com as

especificidades culturais das populacdes locais.
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Uso de drogas e dependéncia quimica
Prevencado e limitagdo da incidéncia e do consumo de drogas; tratamento de dependentes;

assisténcia e orientagdo a usuarios de drogas; recuperagao e reintegragao social.
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Parte Il - OPERACIONALIZAGAO DO SIEX

Essa parte do Manual trata da caracterizacdo do SIEX e das formas de acesso e

operacionalizagao para o registro e atualizagdo das agdes de extenséo.
6. O que é o SIEX?

O SIEX é o sistema de dados e informacao da Extensdao da UFMG. Ele é um sistema on-line em
rede que permite o registro e disponibilizagdo dos dados dos Programas, Projetos, Cursos,
Eventos, Prestagao de servigos e produgdes da extensao, inclusive de forma georreferenciada. O
SIEX/UFMG permite a identificacdo e o acompanhamento das ac¢des de extensao pela PROEX e
pelos CENEX, bem como a construcdo dos relatérios para o Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira MEC-INEP, para a Avaliacao Institucional da UFMG, para
a Pro-reitoria de Planejamento da UFMG e para a Comissdo Permanente de Pessoal Docente.

O sistema ¢é alimentado a partir do preenchimento dos formularios por servidores docentes e
técnicos da UFMG. A consulta a esse banco de dados é aberta a comunidade, sem a
necessidade de cadastro prévio, cédigo ou senha.

O SIEX/UFMG nao é simplesmente um sistema de armazenamento de informag¢des, mas um

sistema dinamico, que auxilia na gestao da Extenséo.

7. Como acessar e operar o SIEX/UFMG?

O SIEX/UFMG foi concebido para diferentes usos e grupos de usuarios. Ha uma interface voltada
para a consulta das agoes de extensdo desenvolvidas pela UFMG, aberta a qualquer visitante, e
outra disponivel a servidores docentes e técnicos interessados em registrar suas agbes de

extensao.
7.1 Acesso para visitantes

O acesso ao SIEX/UFMG como visitante pode ser efetuado através do link disponivel na pagina

da Pro-Reitoria de Extensdo da UFMG (www.ufmg.br/proex) ou diretamente no enderego

www.ufmg.br/proex/siex. O acesso como visitante permite consultar as agdes de extensio

desenvolvidas pela UFMG e registradas no SIEX. O visitante pode requisitar pesquisas
delimitadas por periodo de execu¢do da acdo, numero de registro, membro de equipe, titulo,
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palavra-chave, unidade académica, tipo de acdo, area de conhecimento, area tematica, linhas de

extensao ou de forma georreferenciada.

7.1.1 Pagina Inicial

A imagem abaixo reproduz a pagina inicial do acesso como visitante no SIEX/UFMG. Destacado
em vermelho temos o0 menu de comandos que permite o acesso as fungbes disponiveis ao
visitante e, em laranja, a fungdo “Consulta on-line”, que permite a pesquisa das agdes de
extensao da UFMG registradas no SIEX

w A

€« C' | B https://sistemas.ufmg.br/siex/Principal Visitante.do

UFMG

Sistema de Informagdo da Extensdo

ROEX UFMG

-reitoria de Extensdo

4 SIEX/UFMG
Pagina Principal
Auds
;A-;Bﬁ de Extensdo

Pesguisar Agdes de
ExtensZo

Georreferenciamento
Georreferenciamento

Contato e Suporte

Fale Conosco

Introducdo

O novo Sistema de Informacgdoc da Extensdo, SIEX/UFMG, € um sistema de cadastro e
gerenciamento de dados que foi criado tendo em vista as novas demandas e desafios da Extensdo
na Universidade Federal de Minas Gerais. A primeira versdo do SIEX foi desenvolvida pela UFMG
em 1993 e passou a atender as universidades integrantes do Férum de Pro-Reitores de Extensdo
das Universidades Publicas Brasileiras em 2000. O novo SIEX, além de registrar as informagtes
da Extensdo, ird auxiliar & Pro-reitoria de Extensdo e os Centros de Extensdo a gerir as
atividades.

A consulta a esse rico banco de dados € aberta a toda a comunidade, sem a necessidade de
cadastro prévio, senhas ou login, basta clicar no menu ao lado para conhecer mais sobre a
Extensdo universitdria e consultar agdes de extensdo da UFMG.

Acdo de Extensdo:

As agbes de Extensdo tem por meta a integragdo da UFMG com a sociedade, visando estabelecer

Consulta (
on-line de "«
a¢oes de
Extensio

0 SIEX/UFMG disponibiliza todas as
agies de Extensdoc para consulta da
comunidade. Basta preencher um dos
campos de pesquisa para ter acesso as

informacdes.
O  SIEX  disponibiliza também o
georreferenciamentao das acdes
cadastradas.

vinculos efetivos com os movimentos, demandas e politicas de diferentes setores sociais. A base

dessa integracdo € o didlogo realizado por meio de Programas, Projetos, Cursos, Eventos e
> Prestagdo de servigos promovidos pela comunidade académica.
L !

UFMG  CECOM

7.1.2 Menu de comandos

No menu de comandos o usuario tem acesso as fungbes abaixo elencadas:

« Pagina Principal: retorna a pagina inicial de seu acesso ao SIEX/UFMG.

« Ajuda: exibe a versao eletrbnica do manual do SIEX/UFMG. Contém os conceitos basicos da
Extensédo, notas explicativas sobre a operagéo do sistema e um guia para o preenchimento dos

formularios de registro das agcbes de extensao

« Pesquisar Agbes de Extensdo: fungao utilizada para consulta das agbes de extensdo. O

usuario pode delimitar sua pesquisa pelo periodo de execugdo da atividade ou através do
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numero de registro, tipo de atividade, membro de equipe, titulo, palavra-chave, linha tematica,

area tematica, além de outros filtros.

Nota: A area Consulta on-line, destacada em laranja na imagem anterior, permite o acesso a

esta mesma fungao.

+ Georreferenciamento: fungado que permite identificar a localizagdo geografica das intervengdes
ou atividades desenvolvidas pelas a¢gbes de extensdo. Utiliza os mapas do Google maps como
suporte. Esta pesquisa também pode ser delimitada pelo periodo de execug¢ao da atividade ou
através do numero de registro, tipo de atividade, membro de equipe, titulo, palavra-chave, linha

tematica, area tematica, além de outros filtros.

+ Fale Conosco: formulario eletrdnico para o envio de duvidas, criticas ou sugestdes para a Pré-

reitoria de Extensao.

7.1.3 Status das Ac¢oes de Extensao

As agoes de extensdo possuem um ciclo de vida no SIEX/UFMG que é determinado pelo seu
“status”. Aos visitantes é facultada a consulta das agdes ativas, concluidas e desatualizadas.

Abaixo a descricdo de cada um destes status.

Ativo: agcao de extensdao com seu registro devidamente aprovado pelo CENEX. S0 as agbes

que possuem atividades em execugao.

Concluido: indica que as atividades da acdo de extensdo foram encerradas por seu

coordenador.

Desatualizado: registro de acao de extensdo cuja ultima atualizagcdo ocorreu em um periodo

superior a doze meses.

7.2 Acesso para servidores docentes e técnicos

Aos usuarios servidores docentes e técnicos, além da pesquisa as agoes de extensao registradas
no SIEX, é facultado o registro de suas ag¢des de extensao. Para registrar uma agao de extensao
€ necessario que o docente ou técnico-administrativo acesse o SIEX/UFMG através do Portal
minhaUFMG.

7.2.1 Pagina Inicial

A imagem abaixo reproduz a pagina inicial do acesso de um docente ou técnico-administrativo no

SIEX/UFMG. Destacado em vermelho temos o menu de comandos que permite ao usuario o
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acesso as fungdes disponiveis, em laranja o local onde sao exibidas as agbes de extensdo que
contam com a participagao do docente ou técnico, e em azul, o local onde séo exibidas as agdes

de extensao coordenadas pelo docente ou técnico.

do g
" s1iEX/UFMG Y
T . Com este acesso, o Coordenador de uma agdo de Extensdo pode gerenciar todos os seus dados e agdes cadastradas no SIEX/UFMG.
Pagina Principal Basta acessar o0 menu & esquerda e selecionar a opgdo desejada. E muito importante a manutengdo de todos os dados atualizados, pois
Ajuda eles serdo fundamentais para a elaboragdo dos relatérios sobre a Extensdo na UFMG.
Acies de = Em caso de divida acesse a opgdo "Contato e Suporte” no menu e retornaremos a sua mensagem o mais breve possivel.
X 2 oy Contamos com o seu apoio e dedicagdo para aperfeigoar cada vez mais a Extensdo Universitaria.
Minhas AcBes de Extensdo
FACS a Ho: Y
ST ‘Acbes de Extensdo sob sua coordenacdo:
Extensdo = ry - -
> = - ¥ -
= Acdo de -
Concluir AcSo de Extensdo Registro Extensio Titulo Status
BN AR E R T 300108 :::T;EED de Manutengdo e Operagdo do POP-MG Ativo
Inserir Curso Prestacio d
300109 restoCRo.ce Conectividade IP - RNP [IFES) Ativo
Inserir Evento servico
z = 3 Prestagdo de o . .
Inserir Prestacdo de Servico 300110 fariicn Conectividade IP - RNP (Comercial) Ativo
Inserir Projeto
: e = = = N
Inserir Programa Acbes de Extensdo que contam com a sua participacao:
Georreferenciamento - = — i o
i Ll e Titulo Status
Georreferenciamento L
Contato e Suporte 300385 :;erﬁ;gau dei Apoio Operacional e Suporte Técnico ao Servigo da CAFe para a RNP Ativo
Fale Conosco

&

5 CECOM

Av. Anténio Carlos, 6627 - Campus Pampulha - Prédio da Reitoria, 6° andar - Belo Horizonte - MG

Fones: (31) 3409-4070/3409-4062 Fax: (31) 3409-4068 - E-mail: gab@proex.ufmg.br

7.2.2 Menu de comandos

No menu de comando o usuario docente ou técnico-administrativo tem acesso a todas as funcdes

relacionadas a seguir:

« Pagina Principal: retorna a pagina inicial de seu acesso ao SIEX/UFMG.

« Ajuda: exibe a versao eletrénica do manual do SIEX/UFMG. Contém os conceitos basicos da
Extensédo, notas explicativas sobre a operagéo do sistema e um guia para o preenchimento dos

formularios de registro das agdes de extensao.

« Minhas Acbes de Extensdo: exibe as acbes de extensdo sob a coordenacdo do usuario

docente ou técnico-administrativo assim como aquelas que contam com sua participagao

« Pesquisar Agbes de Extensdo: fungao utilizada para consulta das acgbes de extensdo. O
usuario pode delimitar sua pesquisa pelo periodo de execugido da atividade ou através do
numero de registro, tipo de atividade, membro de equipe, titulo, palavra-chave, linha tematica,
area tematica, além de outros filtros.
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Concluir Acdo de Extensédo: funcao utilizada pelo coordenador da agao para notificar o fim de

uma acao de extensao. Somente agdes com o status “ativo” podem ser concluidas.

Excluir Agcdo de Extenséo: permite ao coordenador excluir o registro de uma ag¢ao de extensao.
Somente os registros com o status “preenchimento incompleto” ou “reprovado” sdo passiveis

de exclusao.

Inserir Prestagédo de Servigos: permite o acesso ao formulario de registro de agdes de extensao

do tipo “prestacéo de servigos”.
Inserir Curso: permite o acesso ao formulario de registro de a¢des de extensado do tipo “curso”.

Inserir Evento: permite o acesso ao formulario de registro das acdes de extensédo do tipo

“evento”.

Inserir Projeto: permite o acesso ao formulario de registro das agbes de extensido do tipo

“projeto”.

Inserir Programa: permite o acesso ao formulario de registro das acbes de extensio do tipo

‘programa”

Georreferenciamento: funcao que permite identificar a localizagao geografica das intervencoes
ou atividades desenvolvidas pelas agbes de extensdo. Utiliza os mapas do Google maps como
suporte. Esta pesquisa também pode ser delimitada pelo periodo de execugao da atividade ou
através do numero de registro, tipo de atividade, membro de equipe, titulo, palavra-chave, linha

tematica, area tematica, além de outros filtros.

Fale Conosco: formulario eletrénico para o envio de duvidas, criticas ou sugestdes para a Pro-

reitoria de Extensao.

7.2.3 Status das Ac¢oes de Extensao

As acbes de extensdo possuem um ciclo de vida no SIEX/'UFMG que é determinado pelo seu

“status”. Aos servidores docentes e técnicos é facultada a consulta de todas as agdes de extensao

ativas, concluidas e desatualizadas. Caso sejam coordenadores destas agdes, também é

facultado a consulta das agbes quando apresentam o status preenchimento incompleto,

aguardando aprovagédo, reprovada, em revisdo, aguardando auditoria e revisdo reprovada. A

seguir a descri¢gdo de cada um destes status.

Preenchimento incompleto: situacdo em que um docente ou técnico-administrativo iniciou um
registro de agcédo de extensdo que nao foi preenchido por completo ou ndo foi encaminhado

para aprovacdo. E emitida uma mensagem automatica ao proponente da agdo informando que
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seu registro ndo estd completo ou nao foi enviado para aprovagao e que apoés 60 dias sem as

providéncias necessarias, sera automaticamente excluido do sistema.

Aguardando aprovagdo: momento em que o registro de uma agéo de extensao é submetido a
avaliacdo do CENEX. E emitida uma mensagem automatica ao proponente informando o
sucesso do envio de sua proposta e, ao CENEX, uma notificacdo informando que ha um novo

registro a ser avaliado.

Reprovada: proposta de registro de acdo de extens&o reprovada pelo CENEX. E emitida uma
mensagem automatica ao docente ou técnico-administrativo informando a justificativa da

reprovagao de sua proposta de registro de agcédo de extenséo.

Ativo: agao de extensao com seu registro aprovado pelo CENEX. Sao as a¢des que possuem
atividades em execugdao. O sistema emite uma mensagem automatica informando ao

coordenador a aprovagao de sua proposta de registro pelo CENEX.

Desatualizado: registro de acdo de extensao cuja ultima atualizagcdo ocorreu em um periodo
superior a doze meses. O SIEX/UFMG notifica o coordenador da agéo por meio de mensagens
eletrénicas, com 30 e 15 dias de antecedéncia, que o registro de sua agao de extensado sera
considerado desatualizado. A¢des de extensdo com o status desatualizado nao produzem
efeito no cOmputo dos indicadores de Extensdo para alocagdo de vagas docentes. A

atualizacao do registro com este status pode ser feita a qualquer momento.

Concluido: indica que as atividades da acdo de extensdo foram encerradas por seu

coordenador.

Em revis§o: registro de acéo de extensdo atualizado ou modificado por seu coordenador, mas

que ainda nao foi submetido a auditoria do CENEX.

Aguardando auditoria: registro de agdo de extensao alvo de modificagdes ou atualizagdes que
foi submetido & avaliacdo do CENEX. E emitida pelo sistema uma mensagem automatica ao
coordenador informando o sucesso da operacao e, ao CENEX, uma notificagcdo informando

que ha um registro com alteragdes ou atualiza¢des para ser avaliado.

Reviséo reprovada: proposta de atualizagcdo de registro de agdo de extensdo reprovada pelo
CENEX. E emitida uma mensagem automatica ao docente ou técnico-administrativo

informando a justificativa da reprovagéo de sua proposta de atualizagéo.
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7.3 Preenchimento dos formularios de registro

7.3.1 Inserindo uma nova agdo de extensao

Como aludido anteriormente, os formularios para o registro das agdes de extensdo do
SIEX/UFMG estao disponiveis somente a servidores docentes e técnicos da UFMG sendo que

seu acesso deve ser feito através do Portal minhaUFMG.

O acesso aos formularios no SIEX/UFMG é feito por meio do botdo de comando “Inserir’
correspondente ao tipo de atividade que se deseja registrar. Ressaltamos que toda informacao
solicitada que contenha um asterisco € de preenchimento obrigatério. Caso elas ndo sejam

preenchidas o registro da agao nao podera ser encaminhado para aprovacao dos CENEX.

Os formularios para o registro de uma nova ag¢do de extensdo no SIEX/UFMG s&o constituidos
por quatro secbes: Descricdo, equipe, parcerias, abrangéncia. No rodapé de cada uma dessas
secdes, que denominamos “abas”, é possivel salvar o progresso e prosseguir com O

preenchimento, acionando o botao “Salvar e avancar”.

O SIEX/UFMG permite o registro dos formularios de forma parcial, ou seja, € possivel preencher
somente algumas informagdes e, em outro momento, completar seu preenchimento. Para isso é
necessario que o proponente preencha ao menos o campo ‘titulo” e clique no botdo “salvar e
avangar’. Para recuperar este registro parcial, o usuario docente ou técnico-administrativo deve
acionar o comando “Minhas A¢bes de Extensgo” e selecionar aquela acdo cujo registro deseja

completar.

Finalizado o preenchimento de todas as abas que compde o formulario, o proponente devera
acionar o botédo “submeter a aprovacdo” para encaminhar a proposta de registro para avaliacdo do
CENEX de sua unidade. Caso a operagao tenha éxito, o sistema exibira uma mensagem de
confirmagao do envio do formulario e enviara uma mensagem eletrbnica ao proponente
confirmando o éxito do envio da proposta, e ao CENEX, uma mensagem informando que ha um

novo registro para ser avaliado.

Uma vez aprovada pelo CENEX, a proposta de registro sera disponibilizada para a consulta de
todos os usuarios do SIEX/UFMG. Em caso de reprovagao da proposta, € enviada uma
mensagem eletrbnica para o e-mail designado pelo proponente com a justificativa da sua
reprovagdo. A proposta reprovada retornara ao status “preenchimento incompleto” para que o

usuario docente ou técnico-administrativo possa corrigi-la e encaminhar novamente a avaliagao.
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NOTAS:

A reprovacao do registro da proposta nao caracteriza a reprovacao da acado de extensao,
mas significa que o registro necessita ser revisto.

O registro de uma agao de extensao é unico. Nao é necessario registrar novamente a acao
caso ela tenha suas atividades estendidas. Neste caso, o coordenador da atividade devera

ATUALIZAR o registro de sua atividade conforme descrito no tépico a seguir.

7.3.2 Atualizando o registro de uma a¢ao de extensao

A atualizacao constante dos dados e resultados das agdes de extensao € de extrema importancia
para a Pré-Reitoria de Extensao, pois o SIEX/UFMG é uma de suas principais ferramentas de

apoio a gestao da extensao.

Para atualizar o registro de uma acao de extensdo o coordenador da agao devera acessar o
SIEX/UFMG através do Portal minhaUFMG, e através da pagina principal ou pelo comando
minhas agbes de extensdo, selecionar o registro da agdo de extensdo que deseja atualizar ou

modificar.

As acbes de extensdo ja aprovadas pelos CENEX e ativas no SIEX/UFMG contam com as
seguintes “abas” em seu formulario de registro: Descri¢cdo, equipe, parcerias, abrangéncia, agcbes

vinculadas (no caso de projetos e programas), resultados atingidos e historico.

Para substituir alguma informagcdo ou mesmo acrescentar outras no formulario de registro, o
usuario docente ou técnico-administrativo devera simplesmente selecionar o campo desejado e
alterar o dado exibido. Assim como no preenchimento de um novo registro de agdo de extenséo,
é facultado o preenchimento parcial da atualizacdo e, em um segundo momento, completa-la.
Lembramos que nesta operagdo € necessario acionar o botdo “salvar e avancar” localizado no
rodapé da pagina. Ao optar pelo preenchimento parcial o registro apresentara o status “em

revisdo”, contudo as alteragdes propostas ndo serao exibidas aos outros usuarios do SIEX/UFMG.

Ao finalizar a atualizacdo dos dados no registro da acdo de extensdo o usuario docente ou
técnico-administrativo devera acionar o comando “submeter a auditoria” para encaminhar a
revisdo do registro para a avaliagdo do CENEX. As atualizagbes propostas somente serao
exibidas aos demais usuarios do SIEX/UFMG apés a aprovagdo do CENEX. Caso as
atualizagdes propostas sejam reprovadas pelo CENEX sera encaminhada uma mensagem com a
justificativa para o e-mail designado pelo coordenador da agdo, assim como ocorre N0 processo

de registro de uma nova atividade. A proposta de atualizagdo reprovada passara ao status
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‘revisdo reprovada” para que o usudrio docente ou técnico-administrativo possa corrigi-la e
encaminhar novamente a avaliagado. A reprovagao das atualizagdes nao caracteriza a reprovagao

do registro da acao de extenséo, o registro permanecera com os dados informados em sua ultima

atualizagao ou aprovacao.

As revisdes do registro da ag¢do de extensao sado arquivadas na aba Histérico em formato PDF.

Estes arquivos sao disponibilizados para a consulta de qualquer usuario do SIEX/UFMG.
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8. Orientando o preenchimento dos campos de cada formulario

8.1 Programa

Conjunto articulado de projetos e outras agdes de extensdo (cursos, eventos, prestagdo de
servigos), de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, desenvolvido de forma
processual e continua, integrando o ensino e a pesquisa, que deve explicitar, necessariamente, a
metodologia de articulagdo das diversas ac¢des vinculadas; atender as diretrizes de extensao; e
estar orientado por um eixo articulador voltado para um publico, tematica, linha de extensao ou

recorte territorial.

Observacao:
O registro de uma agao de extensao é uUnico. Nao é necessario registrar novamente a
acdo caso ela tenha suas atividades estendidas ou reofertadas. Neste caso, o

coordenador devera ATUALIZAR o registro de sua atividade.

8.1.1 Aba DESCRIGAO

« Titulo: Inserir o titulo do Programa.

- Data de inicio: Inserir a data em que se iniciou ou se iniciara o Programa.

- Previsao de término: Inserir data prevista para o encerramento das atividades do Programa.
Caso o Programa nao tenha uma data definida para seu encerramento, determinar uma data
aproximada, pois este campo nao pode ficar sem preenchimento.

- Data da ultima aprovagao pelo Orgao Competente: data da aprovacéo do Programa pela
Camara Departamental e Congregagdo ou o6rgaos equivalentes, de acordo com as
resolugdes 07/95, 10/95 e 01/2011, do Conselho Universitario. As agdes propostas pelas
demais unidades, setores e 6rgaos da UFMG, que ndo possuem o6rgao colegiado, devem
ser aprovadas pela chefia. O preenchimento deste campo é feito pelo CENEX
mediante a apresentagao dessa aprovacgao.

- Orgao competente: Seleciona a instancia de aprovacdo do Programa. O preenchimento

deste campo é feito pelo CENEX.

Caracterizagédo

Ano em que se iniciou a agdo: Ano em que o Programa foi desenvolvido pela primeira vez.

Inserir somente o ano.

29



Unidade: Selecionar a unidade a qual o Programa esta vinculado.

Departamento: Selecionar o departamento da unidade ao qual o Programa esta vinculado.
Principal Area Tematica de Extensdo: Selecionar observando o item 5.2..

Area Tematica de Extensao Afim: Selecionar observando o item 5.2..

Linha de Extensao: Selecionar observando o item 5.3..

Grande area do conhecimento: Selecionar observando o item 5.1..

Quantidades de bolsas de Extensdo vigentes: Indicar o numero de bolsas de Extens&o
recebidas pelos discentes do Programa por tipo: PBEXT (Programa de Bolsas de Extensdo da
UFMG), Institucional da PROEX (Programa de Bolsas Institucionais da Extensao), PROEXT
(Programa de Extensao Universitaria), FUMP (Programa de bolsas da Fundagdo Mendes
Pimentel), FAPEMIG (Apoio a projetos de extensdo em interface com a pesquisa), Outras
(bolsa financiada por meio de outros recursos ou outra forma de contraprestagéo recebida

pelos discentes em funcéo de sua participagao em acgdes de extensio).

Nota: As bolsas vigentes das agdes de extensdo vinculadas ao Programa devem ser

registradas somente nos formularios dessas agoes.

Palavras Chave: Inserir palavras que sintetizem a tematica do Programa para posterior
indexacao a consulta.

Descrigao

Apresentacgao e justificativa

a) Em apresentagao: Apresentar as principais informacdes sobre o Programa: seu objetivo;
0 publico alvo; a abrangéncia de sua atuagao; os resultados esperados; a sua integragao
com o plano de trabalho da Unidade; as principais estratégias de articulagdo e o eixo
articulador das agdes a ele vinculadas; as formas de integragdo com atividades de ensino
e pesquisa. Se for um Programa em andamento, explicitar o estagio em que se encontra,
a(s) principal(s) atividades(s) ja executada(s).

b) Em justificativa: Apresentar informagdes sobre a realidade social que indicam a
necessidade de uma interacdo entre a universidade e outros setores da sociedade
visando a sua transformacao. Deve-se explicitar qual a relevancia social e académica do
Programa e qual a importancia de sua realizagdo enquanto possibilidade de promover
uma interagdo transformadora entre universidade e outros setores da sociedade, em
funcdo da articulacdo das diversas agdes vinculadas, bem como de contribuir para a
formacao académica e cidada dos estudantes participantes.

Objetivo geral: Descrever claramente aquilo que se pretende alcancar com o Programa,

expressando o seu propdsito final.
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Objetivos especificos: Relacionar os objetivos especificos. Esses devem traduzir o
detalhamento do objetivo geral do Programa, e portanto, serem menos abrangentes. A
articulagdo dos objetivos especificos e sua realizagdo sdo passos estratégicos para que o
objetivo geral possa ser alcangado e, por isso, devem estar alinhados com os objetivos dos
projetos e demais agdes de extensdo vinculados. Os objetivos especificos orientam a
organizagado das atividades do Programa de forma coerente, devendo, portanto, serem
complementares entre si.

Metodologia: Explicitar como o Programa sera executado: os procedimentos gerais adotados
para o seu desenvolvimento, na perspectiva de concretizacdo das diretrizes da extensao; os
fundamentos tedrico-metodolégicos que norteiam a proposta; as atividades que serdo
desenvolvidas, suas dindmicas e conteudos e a relagcio entre elas, considerando as estratégias
que possibilitardo a articulagdo das varias acbes de extensdo vinculadas, bem como a
integracdo com a pesquisa € 0 ensino, visando ao alcance dos objetivos propostos; as
estratégias para o fomento da creditagdo curricular da participagdo dos estudantes no
Programa. Inserir outras informacbes relevantes para a compreensao dos processos e

procedimentos que serao realizados.

Nota: Ao se ler a metodologia, deve-se poder antever cada fase da execug¢ao do
Programa; a sua légica; a capacidade de sustentabilidade; a relagdo que estabelece com
os parceiros, outros setores da sociedade e o poder publico; o modo como se articula

com as politicas publicas; e a sua natureza académica.

Forma de avaliagdao da agao de extensao: Apresentar os indicadores que serao utilizados no
monitoramento e na avaliagdo do Programa que permitirdo acompanhar o seu desenvolvimento
e seus resultados. Descrever como sera realizada a avaliagao, considerando quais seréao as
fontes de informacgao, os instrumentos, a periodicidade, bem como os sujeitos que participarao
desse processo.

Site: Inserir o registro de endere¢o da internet com maiores informag¢des sobre o Programa —
se for o caso.

Origem do publico alvo: Selecionar de acordo com o publico diretamente beneficiado pelo
Programa: interno - comunidade académica; externo - pessoas ou segmentos sociais néo
pertencentes a comunidade académica; interno / externo - ambos os grupos.

Caracterizagao do publico alvo: Descricdo do segmento/grupo/instituicdo a ser diretamente
beneficiado pelo Programa. Localizagdo, composicao etc.

Captacao por edital de fomento: Indicar se o Programa é contemplado com financiamento
originado de editais publicos internos ou externos a UFMG.

Articulado com politica publica: Indicar se o Programa é articulado com politicas publicas,

nas esferas federal, estadual ou municipal, de maneira formal ou informal.
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Estudantes membros da equipe

Plano de atividades previstas: Relacionar as atividades programadas para a atuagao do(s)

estudante(s) diretamente vinculado(s) ao Programa. Para o conjunto dos estudantes dos

Projetos e demais acbes de extensdo vinculados ao Programa devem-se relacionar as

atividades voltadas a articulagdo e/ou integracdo destes, que podem incluir: estudos,
participacao em reunides, oportunidades de trocas de experiéncias, eventos e outras atividades
gerais previstas para o conjunto dos estudantes; a participacdo deles na organizagao e
avaliagao do Programa, bem como na elaboragao e divulgacéo da producéo académica.

Plano de acompanhamento e orientagao: Explicitar o plano especifico de acompanhamento

e orientacdo do(s) estudante(s) vinculado(s) diretamente ao Programa. Deve-se também

descrever as atividades de acompanhamento e orientagdo a serem desenvolvidas com o

conjunto dos estudantes participantes dos Projetos e demais acoes de extensado vinculados ao

Programa (reunides, discussdes, acompanhamento e reflexdo sobre a pratica, indicagdes de
leitura, etc.).

Processo de avaliagao: Descrever a forma de avaliacdo de todos os estudantes envolvidos no
Programa pelo coordenador geral junto aos coordenadores de Projetos e acgbes vinculadas
e/ou orientadores: as fontes de informacgdo, os instrumentos a serem utilizados, a

periodicidade, outros sujeitos envolvidos nesse processo.

Informagbes especificas

Infra-estrutura fisica: Caracterize o espaco fisico onde serdo realizadas as atividades ou que
servirdo de suporte a acao. Relacione os recursos a serem utilizados.

Vinculo com ensino: Indica se o Programa proporciona oportunidades de aprendizagem a
equipe, se traz questdes para o ensino, se foi gerado a partir de disciplina ja existente ou gerou
disciplina, e/ou gerou creditagao curricular aos discentes participantes.

Vinculo com pesquisa: Indica se o Programa foi gerado a partir de pesquisa, se prevé a
realizacao de pesquisa, ou se as atividades inerentes propiciam o desenvolvimento cientifico.
Publico estimado: Indicar previsdo quantitativa de publico ou instituicbes a serem
beneficiadas diretamente pelo conjunto das acgbes vinculadas ao Programa. Note-se que o
numero previsto nem sempre coincidira com o somatério dos publicos das ag¢des vinculadas,

uma vez que essas podem beneficiar um mesmo publico.

Informacgbes adicionais

Informagodes adicionais: Inserir neste campo outras informacgdes que julgar relevante
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8.1.2 Aba EQUIPE

Equipe de trabalho

Notas:

- Incluir somente os integrantes da equipe de trabalho do Programa. As equipes dos
projetos e demais ag¢oes de extensdo a ele vinculados deverdao ser cadastradas
somente no registro das respectivas agoes.

- Integrantes que recebam bolsas que ndao sejam de Extensdo devem ser relacionados
como participantes nao bolsistas.

- Membros que sejam bolsistas de extensao e atuem como co-coordenadores, devem
ser indicados como bolsistas.

- Discentes remunerados por meio de outros recursos ou que percebam quaisquer
outras formas de contraprestacao por participagcdo em acao de extensiao devem ser

indicados como bolsistas.

- Categoria: Indicar se o membro integrante da equipe de trabalho € um docente, técnico-
administrativo, estudante de graduacgao, estudante de pés-graduagcdo ou uma pessoa externa a
comunidade académica.

+ Nome: Inserir o nome da pessoa desejada e, ao identifica-lo na listagem, seleciona-lo clicando
sobre a lista. Os nomes na lista serdo correspondentes a categoria selecionada anteriormente.
Caso o membro integrante seja uma pessoa externa a comunidade académica, o
preenchimento do nome sera feito somente por meio da caixa de texto. Sera necessario
também indicar a caracterizagao da instituicdo de origem deste membro através da caixa de
selecdo “instituicido de origem” assim como designar o nome desta instituicio na caixa
denominada “nome da instituicdo de origem” O preenchimento do campo e-mail e telefone para
0 membro externo é obrigatério.

- Forma de participagao: Apontar se a participagdo do membro da equipe de trabalho é através
da co-coordenacao do Programa, se € um participante com bolsa de Extensao ou participante
sem bolsa de Extenséo.

Nota: nao existe a opgdo “coordenagao” porque o sistema ja identifica como
coordenador a pessoa que esta registrando o Programa e ele é incluido na equipe
automaticamente. Observa-se que o coordenador pode ser trocado durante o
preenchimento do formulario, porém, a partir do momento da troca de nome, somente o
novo coordenador tera acesso ao registro para finaliza-lo/altera-lo por meio de seu

acesso ao minhaUFMG.
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Periodo de participagao: Indicar o periodo em que o membro da equipe participou ou
participara da atividade.

Nota: Aqueles integrantes cujo periodo de participagao se encerrou, sao exibidos no box
“Ex-Participantes”. Contudo, seu periodo de participagdo pode ser prorrogado ou
alterado a qualquer momento.

E-mail: Indicar um enderego de e-mail alternativo para o integrante da equipe.

Telefone: Indicar um telefone alternativo para o integrante da equipe.

8.1.3 Aba PARCERIAS

Instituigbes parceiras

Parceiros sdo pessoas, setores, 6rgaos internos ou externos a UFMG, ou instituicées, que
contribuem em uma ou mais fases da acédo de extensao (concepgao, execugdo ou avaliagio),
de um ou mais tipos (apoio logistico, financiamento, assessoria/ consultoria, recursos

humanos, equipamentos/ recursos materiais, outros).

Observa-se que a unidade académica em que a acgado esta registrada se constitui como
coordenadora da agédo e nao como parceira. O publico beneficiado pode também ser parceiro

caso contribua na concepgao, execugao ou sistematizacado da avaliacao da acao de extensao

Incluir somente os parceiros do Programa. Ainda que as parcerias firmadas pelo programa
impactem ou estendam sua atuagdo aos projetos e demais agbes de extensdo vinculadas,

indica-las somente no registro do programa.

CNPJ: Inserir o numero CNPJ da instituicdo parceira do Programa.

Nome do Parceiro: Inserir o nome da instituicdo parceira do Programa.

Caracterizagao: Identificar a natureza da instituicdo parceira, clicando em uma das opgdes:
administragéo publica direta, administracao publica indireta, privada com fins lucrativos, privada
sem fins lucrativos, ONGS/OSCIPS, universidade publica, universidade privada, sociedades

cientificas ou outros.

Nota: Entende-se por administracdo publica direta os 6rgaos ligados diretamente ao
poder central. Sao os entes publicos que administram diretamente o pais: Unido, Distrito
Federal, Estados e Municipios e seus organismos dirigentes: ministérios e secretarias.

Entende-se por administragcdo publica indireta, as entidades com personalidade juridica
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prépria, que foram criadas para realizar atividades de Governo de forma descentralizada
instituicoes em que o poder publico nao atua diretamente, mas tem responsabilidade
sobre elas sao exemplos as Autarquias, Fundag¢ées, Empresas Publicas e Sociedades de

Economia Mista.

* Forma de parceria: Informar se a parceria ocorre por meio de assessoria e/ou consultoria,
apoio logistico, financiamento (& necessario discriminar o valor), recursos humanos,

equipamentos e/ou recursos materiais ou outra forma de parceria.

8.1.4 Aba ABRANGENCIA
Abrangéncia da agdo de extensdo

Incluir somente a localidade diretamente beneficiada pelas atividades do Programa. A
localizagao de realizagdo das atividades dos projetos e demais agdes de extensao

vinculadas ao Programa deverao ser cadastradas no registro das respectivas agoes.

* Identificagdo do local: Inserir o nome do local de realizagao das atividades do Programa.

* Estado: Selecionar o estado da federagao onde as atividades do Programa serao realizadas.

* Municipio: Selecionar o municipio onde as atividades do Programa seréo realizadas.
Nota: Pressionando a tecla CTRL ou SHIFT é possivel selecionar varios municipios.
Contudo, ao utilizar este dispositivo, ndo sera possivel inserir o CEP ou o enderego da
localidade onde ocorre o Programa.

* CEP: Indicar o CEP do local onde as atividades do Programa serao realizadas.

* Enderecgo: Indicar o endereco do local onde as atividades do Programa e dos projetos e
demais acdes de extensdo a ele vinculados serdo realizadas.

8.1.5 Aba ACOES VINCULADAS

Exibe os projetos e as demais acgdes de extensdo vinculados a este Programa que foram

registradas no SIEX com a identificagao desse vinculo.

8.1.6 Aba RESULTADOS ATINGIDOS
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Incluir somente os resultados e produtos especificos do Programa, aqueles dos projetos
e demais acdes de extensao a ele vinculados deverao ser relacionados somente no

registro das respectivas agoes.

Resultados Gerais

Novo resultado: Inserir neste campo os resultados que se alcangou em relagdo aos objetivos

estabelecidos no Programa.

Producgbes

Caracterizam-se como produtos de extensdo, as producdes das atividades desenvolvidas no

ambito da acdo de extensdo. Sdo considerados as publicacbes e os produtos de carater social,

cultural, cientifico ou tecnolégico, divulgados e difundidos na sociedade.

Tipo: Selecionar observando o item 4..

Titulo: Determinar um titulo para o produto.

Data de publicagao/Entrega do produto: Inserir a data de publicagao da produc¢ao ou de
entrega dos produtos.

Identificagao / referéncia: Identificar as produc¢des de acordo com as normas da ABNT.

Orientagdes gerais para o registro de produtos de extensao:

Verificar, na relagcdo das produgdes de extensdo, a descricdo das categorias antes de definir
em qual delas o produto se enquadra melhor. (Ver item 4 deste Manual)

Observar a distingdo entre o que é acao de extensdo e o que é resultado ou produto de agao
de extensao.

Observar a distingao entre produto e resultado de acdo de extensao.

Nao registrar livro e capitulo do mesmo livro pois se configura como duplicidade de registro.
Nao registrar o mesmo produto em duas agdes de extenséo.

Nao registrar artigo publicado como periddico. Esta ultima categoria se trata de publicagbes
concebidas em sua plenitude pela agdo de extensao.

Nao registrar como anais trabalho/comunicag¢ao publicado em anais, seu registro deve ser feito
como trabalho apresentado em evento académico/cientifico.

Os produtos de uma acgédo de extensado vinculada devem ser registrados no formulario da
mesma, € nao do Programa/Projeto ao qual é vinculada.

O registro dos produtos deve informar todos os dados necessarios a sua identificagao.
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8.1.7 Aba HISTORICO

Exibe arquivos em formato PDF de todas as revisbes do registro do Programa, bem como o
historico de todos os procedimentos para o registro, atualizagdo e conclusdo dessa agao.

Somente o coordenador do Programa tem acesso ao historico dos procedimentos para o registro.
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8.2 Projeto

Acao de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo focalizado,
integrando o ensino e a pesquisa. Deve atender as diretrizes de extensao, podendo abranger, de

forma vinculada, cursos, eventos e prestacao de servigos.

Observacao:
O registro de uma agao de extensao é unico. Nao é necessario registrar novamente a
acao caso ela tenha suas atividades estendidas. Neste caso, o coordenador devera
ATUALIZAR o registro de sua atividade.

8.2.1 Aba DESCRICAO

. Titulo: Inserir o titulo do Projeto
. Data de inicio: Inserir a data em que se iniciou ou se iniciara o Projeto.
. Previsao de término: Inserir data prevista para o encerramento das atividades do Projeto.

Caso esse ndo tenha uma data definida para seu encerramento, determinar uma data
aproximada, pois este campo nao pode ficar sem preenchimento.

-Data da udltima aprovagdo pelo Orgiao Competente: data da aprovagdo do Projeto pela
Camara Departamental e Congregacao ou 6rgaos equivalentes, de acordo com as resolugdes
07/95, 10/95 e 01/2011, do Conselho Universitario. As agbes propostas pelas demais unidades,
setores e 6rgdos da UFMG, que ndo possuem 6rgdo colegiado, devem ser aprovadas pela
chefia. O preenchimento deste campo é feito pelo CENEX mediante a apresentacao dessa
aprovagao.

. Orgao competente: Seleciona a instancia de aprovacdo do Projeto. O preenchimento

deste campo é feito pelo CENEX.

Caracterizagdo

* Ano em que se iniciou a agao: Ano em que o Projeto foi desenvolvido pela primeira vez.
Inserir somente o ano

* Unidade: Selecionar a unidade a qual o Projeto esta vinculado.

* Departamento: Selecionar o departamento da unidade ao qual o Projeto esta vinculado.

* Programa vinculado: Caso o Projeto esteja vinculado a algum Programa, seleciona-lo nesse
campo.

* Principal Area Tematica de Extenséo: Selecionar observando o item 5.2..
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Area Tematica de Extensao Afim: Selecionar observando o item 5.2..
Linha de Extensao: Selecionar observando o item 5.3..
Grande area do conhecimento: Selecionar observando o item 5.1.

Quantidades de bolsas de Extensao vigentes: Indicar o numero de bolsas de Extensdo
recebidas pelos discentes do Projeto por tipo: PBEXT (Programa de Bolsas de Extensao da
UFMG), Institucional da PROEX (Programa de Bolsas Institucionais da Extensao), PROEXT
(Programa de Extensdo Universitaria), FUMP (Programa de bolsas da Fundagcdo Mendes
Pimentel), FAPEMIG (Apoio a projetos de extensdo em interface com a pesquisa), Outras
(bolsa financiada por meio de outros recursos ou outra forma de contraprestacido recebida

pelos discentes em funcéo de sua participagao em acgdes de extensio).

Nota: Caso o Projeto tenha acdes de extensdo vinculadas, as bolsas vigentes dessas

acoes devem ser registradas somente nos formularios dessas agoes.

Palavras Chave: Inserir palavras que sintetizem a tematica do Projeto para posterior

indexacao a consulta.

Descrigéo

Apresentacgao e justificativa

a) Em apresentagao: Apresentar as principais informagcdes sobre o Projeto: seu objetivo; o
publico alvo; a abrangéncia de sua atuacgdo; os resultados esperados; a sua integragéo
com o plano de trabalho da Unidade; as principais estratégias de integragdo com
atividades de ensino e pesquisa; e, se for o caso, as formas de articulagao das agdes a ele
vinculadas e o eixo articulador. Se for um Projeto em andamento, explicitar o estagio em
que se encontra a(s) principal(s) atividades(s) ja executada(s).

b) Em justificativa: Apresentar informacdes sobre a realidade social que indicam a
necessidade de uma interagao entre a universidade e outros setores da sociedade visando
a sua transformacéao. Deve-se explicitar qual a relevancia social e académica do Projeto e
qual a importancia de sua realizagdo enquanto possibilidade de gerar impacto nessa
realidade, bem como de contribuir para a formagao académica e cidada dos estudantes
participantes.

Objetivo geral: Descrever claramente aquilo que se pretende alcangar com o Projeto,

expressando o seu propdsito final.

Objetivos especificos: Relacionar os objetivos especificos. Esses devem traduzir o

detalhamento do objetivo geral do Projeto e, portanto, serem menos abrangentes. A articulagéo
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dos objetivos especificos e sua realizagcado sdo passos estratégicos para que o objetivo geral
possa ser alcangado e, por isso, devem estar alinhados com os objetivos dos projetos e, se for
0 caso, com as demais acdes de extensdo vinculados. Os objetivos especificos orientam a
organizagao das atividades do Projeto de forma coerente, devendo, portanto, serem
complementares entre si.

Metodologia: Explicitar como o Projeto sera executado: os procedimentos gerais adotados
para o seu desenvolvimento, na perspectiva de concretizagdo das diretrizes da extensao; os
fundamentos tedrico-metodolégicos que norteiam a proposta; as atividades que serdo
desenvolvidas, suas dindmicas e conteudos e a relagdo entre elas, considerando a integracao
com a pesquisa e o ensino; se for o caso, as estratégias que possibilitarao a articulagdo das
acdes de extensado vinculadas visando ao alcance dos objetivos propostos; as estratégias para
o fomento da creditagdo curricular da participacdo dos estudantes no Projeto. Inserir outras
informacdes relevantes para a compreensdo dos processos e procedimentos que serdo

realizados.

Nota: Ao se ler a metodologia, deve-se poder antever cada fase da execugao do Projeto;
a sua légica; a capacidade de sustentabilidade; a relacao que estabelece com os
parceiros, outros setores da sociedade e o poder publico; o modo como se articula com

as politicas publicas; e a sua natureza académica.

Forma de avaliagao da agao de extensao: Apresentar os indicadores que seréo utilizados no
monitoramento e na avaliagdo do Projeto que permitirdo acompanhar o seu desenvolvimento e
seus resultados. Descrever como sera realizada a avaliagdo, considerando quais serao as
fontes de informacéo, os instrumentos, a periodicidade, bem como os sujeitos que participarao
desse processo.

Site: inserir o registro de enderecgo da internet com maiores informacdes sobre o Projeto — se
for o caso.

Origem do publico alvo: Selecionar de acordo com o publico diretamente beneficiado pelo
Projeto: interno - comunidade académica; externo - pessoas ou segmentos sociais nio
pertencentes a comunidade académica; interno / externo - ambos os grupos.

Caracterizagao do publico alvo — Descrigdo do segmento/grupo/instituicdo a ser diretamente
beneficiado pelo Projeto. Localizagdo, composicao etc.

Captacao por edital de fomento — Indicar se o Projeto € contemplado com financiamento
originado de editais publicos internos ou externos a UFMG.

Articulado com politica publica — Indicar se o Projeto € articulado com politicas publicas, nas

esferas federal, estadual ou municipal, de maneira formal ou informal.

Estudantes membros da equipe
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Plano de atividades previstas — Relacionar as atividades programadas para a atuagao do(s)

estudante(s) diretamente vinculado(s) ao Projeto. Caso o Projeto tenha agdes de extensao

vinculadas, deve-se relacionar as atividades voltadas a articulagao e/ou integragcdo do conjunto

dos estudantes do Projeto e das acbes de extensdo vinculadas, que podem incluir: estudos,

participacao em reunides, oportunidades de trocas de experiéncias, eventos e outras atividades
gerais previstas para o conjunto dos estudantes; a participacdo deles na organizagdo e
avaliacao do Projeto, bem como na elaboragéo e divulgacédo da producdo académica.

Plano de acompanhamento e orientagao — Explicitar o plano especifico de acompanhamento

e orientacdo do(s) estudante(s) vinculado(s) diretamente ao Projeto. Caso o Projeto tenha

acdes de extensao vinculadas, deve-se também descrever as atividades de acompanhamento

e orientacdo a serem desenvolvidas com o conjunto dos estudantes participantes do Projeto e

das acdes de extensdo vinculadas (reunides, discussbes, acompanhamento e reflexdo sobre a
pratica, indicagdes de leitura, etc.).

Processo de avaliagao — descrever a forma de avaliagcao de todos os estudantes envolvidos
no Projeto pelo coordenador geral junto aos coordenadores de acdes vinculadas, se for o caso,
e/ou orientadores: as fontes de informacgdo, os instrumentos a serem utilizados, a

periodicidade, outros sujeitos envolvidos nesse processo.

Informacgbes especificas

Infra-estrutura fisica: Caracterize o espaco fisico onde serdo realizadas as atividades ou que
servirdo de suporte a acao. Relacione os recursos a serem utilizados.

Vinculo com ensino: Indica se o Projeto proporciona oportunidades de aprendizagem a
equipe, se traz questdes para o ensino, se foi gerado a partir de disciplina ja existente ou gerou
disciplina, e/ou gerou creditagao curricular aos discentes participantes.

Vinculo com pesquisa: Indica se o Projeto foi gerado a partir de pesquisa, se prevé a
realizacao de pesquisa, ou se as atividades inerentes propiciam o desenvolvimento cientifico.
Publico estimado: Indicar previsdo quantitativa de publico ou instituicbes a serem
beneficiadas diretamente pelo projeto ou, se for o caso, pelo conjunto do Projeto e suas acgbes
vinculadas. Note-se que, nessa ultima situagao, o niumero previsto nem sempre coincidira com
0 somatorio dos publicos das agdes vinculadas, uma vez que essas podem beneficiar um

mesmo publico.

Informacgées adicionais

Informagoes adicionais — Inserir neste campo outras informagdes que julgar relevante.
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8.2.2 Aba EQUIPE

Equipe de trabalho

Notas:

- Incluir somente os integrantes da equipe de trabalho do Projeto. As equipes das
acoes de extensao a ele vinculados se for o caso, deverdo ser cadastradas somente
no registro das respectivas agoes.

- Integrantes que recebam bolsas que ndao sejam de Extensdao devem ser relacionados
como participantes nao bolsistas.

- Membros que sejam bolsistas de extensao e atuem como co-coordenadores, devem
ser indicados como bolsistas.

- Discentes remunerados por meio de outros recursos ou que percebam quaisquer
outras formas de contraprestagao por participacdao em acao de extensao devem ser

indicados como bolsistas.

» Categoria: Indicar se o membro integrante da equipe de trabalho € um docente, técnico-
administrativo, estudante de graduacgéao, estudante de pds-graduagcdo ou uma pessoa externa a
comunidade académica.

* Nome: Inserir 0 nome da pessoa desejada e, ao identifica-lo na listagem, seleciona-lo clicando
sobre a lista. Os nomes na lista serdo correspondentes a categoria selecionada anteriormente.

Caso o membro integrante seja uma pessoa externa a comunidade académica, o

preenchimento do nome sera feito somente por meio da caixa de texto. Sera necessario
também indicar a caracterizacdo da instituicdo de origem deste membro através da caixa de
selecdo “instituicdo de origem” assim como designar o nome desta instituicdo na caixa
denominada “nome da instituicdo de origem” O preenchimento do campo e-mail e telefone para
0 membro externo é obrigatério.

* Forma de participagao: Apontar se a participacdo do membro da equipe de trabalho é através
da co-coordenacgao do Projeto, se € um participante com bolsa de Extensdo ou participante
sem bolsa de Extens&o.

Nota: Nao existe a opc¢do “coordenagdo” porque o sistema ja identifica como
coordenador a pessoa que esta registrando o Projeto e ele é incluido na equipe
automaticamente. Observa-se que o coordenador pode ser trocado durante o

preenchimento do formulario, porém, a partir do momento da troca de nome, somente o
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novo coordenador tera acesso ao registro para finaliza-lo/altera-lo , por meio de seu
acesso ao minhaUFMG.

- Periodo de participagao: Indicar o periodo em que o membro da equipe participou ou
participara da atividade.

Nota: Aqueles integrantes cujo periodo de participacdao se encerrou, sao exibidos no box
“Ex-Participantes”. Contudo, seu periodo de participagdao pode ser prorrogado ou
alterado a qualquer momento.

* E-mail: Indicar um endereco de e-mail alternativo para o integrante da equipe.

+ Telefone: Indicar um telefone alternativo para o integrante da equipe.

8.2.3 Aba PARCERIAS

Instituicbes parceiras

Parceiros sdo pessoas, setores, 6rgaos internos ou externos a UFMG, ou instituicées, que
contribuem em uma ou mais fases da acédo de extensao (concepgao, execugdo ou avaliagio),
de um ou mais tipos (apoio logistico, financiamento, assessoria/ consultoria, recursos

humanos, equipamentos/ recursos materiais, outros).

Observa-se que a unidade académica em que a acgado esta registrada se constitui como
coordenadora da agédo e nao como parceira. O publico beneficiado pode também ser parceiro

caso contribua na concepgao, execugao ou sistematizacado da avaliacao da acao de extensao

Incluir somente os parceiros do Projeto. Ainda que as parcerias firmadas pelo projeto impactem
ou estendam sua atuacdo as demais agdes de extensao vinculadas, indica-las somente no

registro do projeto.

« CNPJ: Inserir o numero CNPJ da instituicdo parceira do Projeto.

« Nome do Parceiro: Inserir o nome da instituicao parceira do Projeto.

- Caracterizagdo: Identificar a natureza da instituicdo parceira, clicando em uma das opcgoes:
administracdo publica direta, administracdo publica indireta, privada com fins lucrativos,
privada sem fins lucrativos, ONGS/OSCIPS, universidade publica, universidade privada,
sociedades cientificas ou outros.

Nota: Entende-se por administracao publica direta os 6rgaos ligados diretamente ao
poder central. Sao os entes publicos que administram diretamente o pais: Unido, Distrito
Federal, Estados e Municipios e seus organismos dirigentes: ministérios e secretarias.
Entende-se por administracdo publica indireta, as entidades com personalidade juridica

propria, que foram criadas para realizar atividades de Governo de forma descentralizada
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- instituigbes em que o poder publico nao atua diretamente, mas tem responsabilidade
sobre elas sao exemplos as Autarquias, Funda¢ées, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista.
Forma de parceria: Informar se a parceria ocorre por meio de assessoria e/ou consultoria, apoio
logistico, financiamento (é necessario discriminar o valor), recursos humanos, equipamentos e/ou

recursos materiais ou outra forma de parceria.

8.2.4 Aba ABRANGENCIA

Abrangéncia da acéo de extensao

Incluir somente a localidade diretamente beneficiada pelas atividades do Projeto. A
localizagao de realizagao das atividades das a¢oes de extensao vinculadas ao Projeto, se

for o caso, deverao ser cadastradas no registro das respectivas agoes.

* Identificagao do local: Inserir o nome do local de realizagdo das atividades do Projeto.

* Estado: Selecionar o estado da federacao onde as atividades do Projeto serao realizadas.

* Municipio: Selecionar o municipio onde as atividades do Projeto serao realizadas.
Nota: Pressionando a tecla CTRL ou SHIFT é possivel selecionar varios municipios.
Contudo, ao utilizar este dispositivo, ndo sera possivel inserir o CEP ou o enderecgo da
localidade onde ocorre o Projeto.

* CEP: Indicar o CEP do local onde as atividades do Projeto serao realizadas.

* Enderecgo: Indicar o endereco do local onde as atividades do Projeto e das agdes de extensao

a ele vinculados serao realizadas.

8.2.5 Aba ACOES VINCULADAS

Exibe os projetos e as demais ag¢des de extensao vinculados ao Projeto que foram registradas

no SIEX com a identificagdo desse vinculo.

8.2.6 Aba RESULTADOS ATINGIDOS

Incluir somente os resultados e produtos especificos do Projeto, aqueles das acdes de

extensao a ele vinculadas deverao ser relacionados somente no registro dessas agoes.
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Resultados Especificos

* Publico atingido: Adiciona ou subtrai um determinado valor referente ao publico efetivamente

beneficiado pelas atividades da agédo de Extenséo.

Resultados Gerais

* Novo resultado: Inserir neste campo os resultados que se alcangou em relagao aos objetivos

estabelecidos no Projeto.

Producées

Caracterizam-se como produtos de extensdo, as producbes das atividades desenvolvidas no
ambito da acao de extensdo. Sao considerados as publicagbes e os produtos de carater social,

cultural, cientifico ou tecnolégico, divulgados e difundidos na sociedade.

» Tipo: Selecionar observando o item 4.

+ Titulo: Determinar um titulo para o produto.

+ Data de publicacao/Entrega do produto: Inserir a data de publicagdo da produgdo ou a data
de entrega dos produtos.

» Identificagao / referéncia: Identificar as producdes de acordo com as normas da ABNT.

Orientagoes gerais para o registro de produtos de extensao:

» Verificar, na relagdo das producgdes de extensdo, a descricdo das categorias antes de definir
em qual delas o produto se enquadra melhor. (Ver item 4.).
e Observar distingdo entre o que é acao de extensao e o que é resultado ou produto de acao de
extensao.
* Observar distingao entre produto e resultado de agao de extensao.
* N&o registrar livro e capitulo do mesmo livro pois se configura como duplicidade de registro.
* N&o registrar artigo publicado como periddico. Esta ultima categoria se trata de publicagcbes
concebidas em sua plenitude pela acédo de extenséo.
* Nao registrar como anais trabalho/comunicagao publicado em anais, seu registro deve ser
feito como trabalho apresentado em evento académico/cientifico.
* Os produtos de uma acao de extensao vinculada devem ser registrados no formulario da
mesma, e nao do Projeto/Projeto ao qual é vinculada.

* O registro dos produtos deve informar todos os dados necessarios a sua identificagao.
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8.2.7 Aba HISTORICO

Exibe arquivos em formato PDF de todas as revisées do registro do Projeto, bem como o histérico
de todos os procedimentos para o registro, atualizacdo e conclusdo dessa acdo. Somente o

coordenador do Projeto tem acesso ao histérico dos procedimentos para o registro.

46



8.3 Curso

Acao pedagdgica de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejada e organizada
de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas, critérios de avaliagao definidos e

certificagdo. Deve atender as diretrizes de extensao.

Observagoes:
O registro de uma agao de extensao é unico. Cursos que sao re-ofertados devem ser
registrados uma unica vez e atualizados a cada oferta, inserindo as informagées
referentes a nova oferta.

- Acoes dessa natureza com menos de 8 horas devem ser registradas como Evento.

- Prestacao de Servigo realizada como Curso devera ser registrada como Curso.

8.3.1 Aba DESCRICAO

e Titulo: Inserir o titulo do Curso.

* Data de inicio: Inserir a data da primeira oferta do Curso.

* Previsao de término: Inserir data de término da ultima oferta do Curso.

- Data da ultima aprovagao pelo Orgao Competente: data da aprovacdo do Curso pela Camara
Departamental e Congregagéo ou 6rgaos equivalentes, de acordo com as resolugdes 07/95,
10/95 e 01/2011, do Conselho Universitario. As agdes propostas pelas demais unidades,
setores e 6rgdos da UFMG, que nao possuem 6rgao colegiado, devem ser aprovadas pela
chefia. O preenchimento deste campo é feito pelo CENEX mediante a apresentacao dessa
aprovacgao.

» Orgio competente: Seleciona a instancia de aprovacdo do Curso. O preenchimento deste

campo é feito pelo CENEX.
Caracterizagédo

* Ano em que se iniciou a agao: Ano em que o Curso foi desenvolvido pela primeira vez. Inserir
somente o ano.

* Unidade: Selecionar a unidade a qual o Curso esta vinculado.

* Departamento: Selecionar o departamento da unidade ao qual o Curso esta vinculado.

¢ Caracterizagdo: Indicar se o0 curso é de aperfeicoamento, atualizagdo, iniciagdo ou de

treinamento e qualificagao profissional, observando a conceituacado exposta no item 3.3.
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Sub-caracterizagao: Indicar se o curso € Presencial ou a distancia, conforme estabelecido no
item 3.3.

Programa Vinculado: Caso este curso esteja vinculado a algum Programa, seleciona-lo neste
campo.

Projeto Vinculado: Caso este Curso esteja vinculado a algum Projeto, seleciona-lo neste
campo.

Principal Area Tematica de Extensdo: Selecionar observando o item 5.2.

Area Tematica de Extenséo Afim: Selecionar observando o item 5.2.

Linha de Extensao: Selecionar observando o item 5.3.

Grande area do conhecimento: Selecionar observando o item 5.1.

Quantidades de bolsas de Extensao vigentes: Indicar o numero de bolsas de Extensao
recebidas pelos discentes envolvidos no desenvolvimento do Curso por tipo: PBEXT (Programa
de Bolsas de Extensdo da UFMG), Institucional da PROEX (Programa de Bolsas Institucionais
da Extensdo), PROEXT (Programa de Extensdo Universitaria), FUMP (Programa de Bolsas da
Fundacdo Mendes Pimentel), FAPEMIG (Apoio a projetos de extensdo em interface com a
pesquisa), Outras (bolsa financiada por meio de outros recursos ou outra forma de
contraprestacdo recebida pelos discentes em fungdo de sua participacdo em agdes de
extenséo).

Palavras Chave: Inserir palavras que sintetizem a tematica do Curso para posterior indexa¢ao

a consulta.

Descrigéo

Apresentacao e justificativa

a) Em apresentagao: Apresentar as principais informacdes sobre o Curso: seu objetivo; o
publico alvo; a abrangéncia de sua atuacgao; os resultados esperados; a sua integragao
com o plano de trabalho da Unidade; as principais estratégias de integracdo com
atividades de ensino e pesquisa. Informe se o Curso é ofertado de forma recorrente.

b) Em justificativa: Apresentar informacdes sobre a realidade social que indicam a
necessidade do Curso, ou seja, explicitar a sua relevancia social e académica, a
possibilidade de gerar impacto na realidade, bem como a contribuicdo para a formacéao
académica e cidada dos estudantes envolvidos na oferta do curso.

Objetivo geral: Descrever claramente aquilo que se pretende alcangar com o Curso,
expressando o seu propdsito final.

Objetivos especificos: Relacionar os objetivos especificos. Esses devem traduzir o
detalhamento do objetivo geral do Curso e, portanto, serem menos abrangentes. A articulagéo

dos objetivos especificos e sua realizagcdo sdo passos estratégicos para que o objetivo geral
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possa ser alcangado. Os objetivos especificos orientam a organizacao das atividades de forma
coerente, devendo, portanto, serem complementares entre si.

Metodologia: Explicitar como o Curso sera desenvolvido visando ao alcance dos obijetivos
propostos: os procedimentos gerais adotados no seu desenvolvimento; os fundamentos
tedrico-metodologicos; as atividades que serdo desenvolvidas e suas dinamicas; 0s recursos,
tecnologias e instrumentos a serem utilizados; as estratégias que possibilitardo a integracao
com a pesquisa e o0 ensino e o fomento da creditagao curricular da participacdo dos estudantes
envolvidos na oferta do Curso. Inserir outras informagdes relevantes para a compreensao dos
processos e procedimentos que serao realizados.

Forma de avaliagao da agao de extensao: Apresentar os indicadores que seréo utilizados no
monitoramento e na avaliagdo do Curso que permitirdo acompanhar o seu desenvolvimento e
seus resultados. Descrever como sera realizada a avaliagdo, considerando quais serdo as
fontes de informacao, os instrumentos, a periodicidade, bem como os sujeitos que participarao
desse processo.

Site: Inserir o registro de enderec¢o da internet com maiores informagdes sobre o Curso — se for
0 caso.

Origem do publico alvo: Selecionar de acordo com o publico diretamente beneficiado pelo
Curso: interno - comunidade académica; externo - pessoas ou segmentos sociais nao
pertencentes a comunidade académica; interno / externo - ambos os grupos.

Caracterizagcao do publico alvo: Descricdo do grupo a ser diretamente beneficiado pelo
Curso. Localizagao, vinculagao institucional, perfil, composicao etc.

Captacao por edital de fomento: Indicar se o Curso € contemplado com financiamento
originado de editais publicos internos ou externos a UFMG.

Articulado com politica publica: Indicar se o Curso ¢ articulado com politicas publicas, nas

esferas federal, estadual ou municipal, de maneira formal ou informal.

Estudantes membros da equipe

Plano de atividades previstas: Relacionar as atividades programadas para a atuagao do(s)
estudante(s) envolvidos na oferta do Curso, que podem incluir: estudos, participacao em
reunides, oportunidades de trocas de experiéncias, eventos e outras atividades previstas para
o(s) estudante(s); a participagdo deles na organizagdo e avaliagdo do curso, bem como na
elaboragéao e divulgacao da producao académica decorrente das atividades realizadas.

Plano de acompanhamento e orientagdo: Explicitar o plano de acompanhamento e
orientagdo do(s) estudante(s) envolvidos na oferta do Curso: reunides, discussdes,

acompanhamento e reflexdo sobre a pratica, indicagdes de leitura etc.
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* Processo de avaliagao: Descrever a forma de avaliacdo dos estudantes envolvidos na oferta
do Curso: as fontes de informacao, os instrumentos a serem utilizados, a periodicidade, os

sujeitos envolvidos nesse processo.

Informagbes especificas

« Estrutura curricular: Conteudo programatico, disciplina, modulo, carga horaria, docente,
ementa e bibliografia.

- Infra-estrutura fisica: Caracterize o espaco fisico onde serdo realizadas as atividades ou que
servirdo de suporte a acao. Relacione os recursos a serem utilizados.

« Forma de avaliagdo do aluno no Curso: Descrever como os alunos do Curso serao
avaliados. Em caso positivo, identificar através de quais métodos e metodologias. A Unica
excecdo nesse caso se refere aos cursos de aperfeicoamento, que possuem normas
especificas que podem ser visualizadas no site da Proex

(www.ufmg.br/proex/formulariosdb.php).

+ Turmas: Adiciona ou exclui as informagdes sobre os periodos de realizacdo e de inscrigdo das
turmas ofertas. E necessario acionar o comando adicionar ou excluir para confirmar a operacéo
apods o preenchimento dos campos.

« Local da inscrigao: Indicar o local onde serao realizadas as inscricdes para o Curso.

« Gratuito para o publico: Indicar se o Curso ofertado é gratuito.

- Publico estimado / vagas: Inserir o numero de vagas ofertadas para este Curso.

« Carga horaria: Inserir a carga horaria estipulada para o Curso. Observar o disposto no item
3.3.

Informacgées adicionais

* Informagdes adicionais: Inserir neste campo outras informagdes que julgar relevante.

8.3.2 Aba EQUIPE

Equipe de trabalho
Notas:

- Integrantes que recebam bolsas que nao sejam de Extensdao devem ser relacionados

como participantes nao bolsistas.
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- Membros que sejam bolsistas de extensao e atuem como co-coordenadores, devem
ser indicados como bolsistas.

- Discentes remunerados por meio de outros recursos ou que percebam quaisquer
outras formas de contraprestagcao por participagcdao em agao de extensiao devem ser

indicados como bolsistas.

Categoria: Indicar se 0 membro integrante da equipe de trabalho € um docente, técnico-
administrativo, estudante de graduacgédo, estudante de pds-graduacédo ou uma pessoa externa a
comunidade académica.

Nome: Inserir o nome da pessoa desejada e, ao identifica-lo na listagem, seleciona-lo clicando
sobre a lista. Os nomes na lista serdo correspondentes a categoria selecionada anteriormente.

By

Caso o membro integrante seja uma pessoa externa a comunidade académica, o

preenchimento do nome sera feito somente por meio da caixa de texto. Sera necessario
também indicar a caracterizacdo da instituicdo de origem deste membro através da caixa de
selecdo “instituicdo de origem” assim como designar o nome desta instituigdo na caixa
denominada “nome da instituicdo de origem” O preenchimento do campo e-mail e telefone para
o membro externo é obrigatorio.

Forma de participacao: Apontar se a participacao do membro da equipe de trabalho é através
da co-coordenacao do Curso, se € um participante com bolsa de Extensao ou participante sem
bolsa de Extenséo.

Nota: nao existe a opgdo “coordenagao” porque o sistema ja identifica como
coordenador a pessoa que esta registrando o Curso e ele é incluido na equipe
automaticamente. Observa-se que o coordenador pode ser trocado durante o
preenchimento do formulario, porém, a partir do momento da troca de nome, somente o
novo coordenador tera acesso ao registro para finaliza-lo/altera-lo, por meio de seu
acesso ao minhaUFMG.

Periodo de participagao: Indicar o periodo em que o membro da equipe participou ou
participara da atividade.

Nota: Aqueles integrantes cujo periodo de participagao se encerrou, sao exibidos no box
“Ex-Participantes”. Contudo, seu periodo de participagcao pode ser prorrogado ou
alterado a qualquer momento.

E-mail: Indicar um endereco de e-mail alternativo para o integrante da equipe.

Telefone: Indicar um telefone alternativo para o integrante da equipe.

8.3.3 Aba PARCERIAS
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Instituigcbes parceiras

Parceiros sdo pessoas, setores, 6rgaos internos ou externos a UFMG, ou instituicées, que
contribuem em uma ou mais fases da acéo de extensao (concepgao, execugdo ou avaliagao),
de um ou mais tipos (apoio logistico, financiamento, assessoria/ consultoria, recursos

humanos, equipamentos/ recursos materiais, outros).

Observa-se que a unidade académica em que a acgdo esta registrada se constitui como
coordenadora da agédo e nao como parceira. O publico beneficiado pode também ser parceiro

caso contribua na concepgao, execugao ou sistematizagcado da avaliagcao da agao de extensao.

Ainda que o curso seja vinculado a algum programa ou projeto, a parceria firmada que

beneficie somente esta acao devera ser indicada somente neste registro.

* CNPJ: Inserir o numero CNPJ da instituicao parceira do Curso.

* Nome do Parceiro: Inserir o nome da instituicdo parceira do Curso.

* Caracterizacao: Identificar a natureza da instituicdo parceira, clicando em uma das opgdes:
administragao publica direta, administragao publica indireta, privada com fins lucrativos, privada
sem fins lucrativos, ONGS/OSCIPS, universidade publica, universidade privada, sociedades
cientificas ou outros.

Nota: Entende-se por administracao publica direta os 6rgaos ligados diretamente ao
poder central. Sdo os entes publicos que administram diretamente o pais: Uniao, Distrito
Federal, Estados e Municipios e seus organismos dirigentes: ministérios e secretarias.

Entende-se por administragédo publica indireta, as entidades com personalidade juridica

propria, que foram criadas para realizar atividades de Governo de forma descentralizada
- instituigbes em que o poder publico nao atua diretamente, mas tem responsabilidade
sobre elas sao exemplos as Autarquias, Funda¢ées, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista.

* Forma de parceria: Informar se a parceria ocorre por meio de assessoria e/ou consultoria,
apoio logistico, financiamento (& necessario discriminar o valor), recursos humanos,

equipamentos e/ou recursos materiais ou outra forma de parceria.

8.3.4 Aba ABRANGENCIA

Abrangéncia da agdo de extensdo
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Incluir somente o nome da(s) localidade(s) diretamente beneficiada(s) pelas atividades da

acao de extensao. Cabe salientar que para as agoes que congregam publico muito diverso

incluir somente o nome da localidade onde sera realizada a agao.

Identificagdo do local: inserir o nome do local de realizagao das atividades do Curso.

Estado: Selecionar o estado da federacédo onde as atividades do Curso serao realizadas.
Municipio: Selecionar o municipio onde as atividades do Curso serao realizadas.

Nota: Pressionando a tecla CTRL ou SHIFT é possivel selecionar varios municipios.
Contudo, ao utilizar este dispositivo, ndo sera possivel inserir o CEP ou o enderego da
localidade onde ocorre o Curso.

CEP: Indicar o CEP do local onde as atividades do Curso seréo realizadas.

Endereco: Indicar o endereco do local onde as atividades do Curso serao realizadas.

8.3.5 Aba RESULTADOS ATINGIDOS

Resultados Especificos

Numero de matriculas: Adiciona ou subtrai um determinado valor referente ao nimero de
matriculas recebidas para o Curso.
Numero de concluintes: Adiciona ou subtrai um determinado valor referente ao nimero de

estudantes que concluiram o Curso obtendo os requisitos minimos de frequéncia e avaliagao.

Resultados Gerais

Novo resultado: Inserir neste campo os resultados que se alcangou em relagdo aos objetivos

estabelecidos no Curso.

Producées

Caracterizam-se como produtos de extensdo, as producbes das atividades desenvolvidas no

ambito da acdo de extensdo. Sao considerados as publicacbes e os produtos de carater social,

cultural, cientifico ou tecnolégico, divulgados e difundidos na sociedade.

Tipo: Selecionar observando o item 4.
Titulo: Determinar um titulo para o produto.
Data de publicagao/Entrega do produto: Inserir a data de publicagdo da producao ou a data

de entrega dos produtos.
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* Identificagao / referéncia: Identificar as produgdes de acordo com as normas da ABNT.

Orientagdes gerais para o registro de produtos de extensao:

» Verificar, na relacdo das producdes de extensao, a descricdo das categorias antes de definir
em qual delas o produto se enquadra melhor. (Ver item 4.)

» Observar distingao entre o que é agao de extensao e o que é resultado ou produto de acao de
extensao.

* Observar distingao entre produto e resultado de acao de extensao.

* Nao registrar livro e capitulo do mesmo livro pois se configura como duplicidade de registro.

* Nao registrar artigo publicado como peridédico. Esta ultima categoria se trata de publicagbes
concebidas em sua plenitude pela agao de extensao.

* Nao registrar como anais trabalho/comunicag¢ao publicado em anais, seu registro deve ser feito
como trabalho apresentado em evento académico/cientifico.

* Nao registrar o mesmo produto em duas a¢des de extensao.

* Os produtos de uma acdo de extensdo vinculada devem ser registrados no formulario da
mesma, e nao do Programa/Projeto ao qual é vinculada.

* O registro dos produtos deve informar todos os dados necessarios a sua identificagao.

8.3.6 Aba HISTORICO

Exibe arquivos em formato PDF de todas as revisdes do registro do Curso, bem como o histdrico
de todos os procedimentos para o registro, atualizagdo e conclusédo dessa agdo. Somente o

coordenador do Curso tem acesso ao histérico dos procedimentos para o registro.
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8.4 Evento

Acdo que implica na apresentacdo e/ou exibicdo publica, livre ou com clientela especifica, do
conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico/académico ou tecnoldgico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade. Deve atender as diretrizes de
extensao.

Observagoes:

¢ O registro de uma agao de extensao é unico. Nao é necessario registrar novamente a agao
caso ela tenha suas atividades estendidas. Neste caso, o coordenador devera ATUALIZAR o
registro de sua atividade. Eventos académicos ou artisticos, realizados periodicamente,
devem possuir somente um registro que devera ser atualizado a cada nova realizagao.

« O convite e participagao em eventos nao promovidos pela UFMG deve ser registrado

como prestacao de servigo sob a categoria “outros”

8.4.1 Aba DESCRICAO

* Titulo: Inserir o titulo do Evento.

* Data de inicio: Inserir a data de inicio da primeira realizacdo do Evento.

* Previsdo de término: Inserir data de término da ultima realizagdo do Evento.

-Data da ultima aprovacdo pelo Orgdao Competente: Data da aprovagdo do Evento pela
Camara Departamental e Congregagao ou 6rgaos equivalentes, de acordo com as resolugdes
07/95, 10/95 e 01/2011, do Conselho Universitario. As acbes propostas pelas demais unidades,
setores e 6rgdos da UFMG, que nao possuem o6rgao colegiado, devem ser aprovadas pela
chefia. O preenchimento deste campo é feito pelo CENEX mediante a apresentacao dessa
aprovagao.

+ Orgio competente: Seleciona a instancia de aprovacdo do Evento. O preenchimento deste

campo é feito pelo CENEX.

Caracterizagao

* Ano em que se iniciou a agdao: Ano em que o Evento foi desenvolvido pela primeira vez.

Inserir somente o0 ano.
* Unidade: Selecionar a unidade a qual o Evento esta vinculado.

* Departamento: Selecionar o departamento da unidade ao qual o Evento esta vinculado.
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Caracterizagao: Indicar se o Evento € um congresso, seminario, ciclo de debates, exposigao,
espetaculo, evento esportivo, festival ou alguma outra forma de evento, conforme estabelecido
no item 3.4.

Programa Vinculado: Caso este Evento esteja vinculado a algum Programa, seleciona-lo
neste campo.

Projeto Vinculado: Caso este Evento esteja vinculado a algum Projeto, seleciona-lo neste
campo.

Principal Area Tematica de Extensao: Selecionar observando o item 5.2 .

Area Tematica de Extenséo Afim: Selecionar observando o item 5.2 .

Linha de Extensao: Selecionar observando o item 5.3 .

Grande area do conhecimento: Selecionar observando o item 5.1 .

Quantidades de bolsas de Extensao vigentes: Indicar o nimero de bolsas de Extensao
recebidas pelos discentes do Evento por tipo: PBEXT (Programa de Bolsas de Extensdo da
UFMG), Institucional da PROEX (Programa de Bolsas Institucionais da Extensdo), PROEXT
(Programa de Extensdo Universitaria), FUMP (Programa de bolsas da Fundagdo Mendes
Pimentel), FAPEMIG (Apoio a projetos de extensdo em interface com a pesquisa), Outras
(bolsa financiada por meio de outros recursos ou outra forma de contraprestagéo recebida
pelos discentes em fungéo de sua participagdo em agdes de extensio).

Palavras Chave: Inserir palavras que sintetizem a tematica do Evento para posterior

indexacao a consulta.

Descrigéo

Apresentacao e justificativa

a) Em apresentagao: Apresentar as principais informagdes sobre o Evento: seu objetivo; o
publico alvo; a abrangéncia de sua atuacgao; os resultados esperados; a sua integragao
com o plano de trabalho da Unidade; as principais estratégias de integracdo com
atividades de ensino e pesquisa. Informe se o Evento é ofertado de forma recorrente.

b) Em justificativa: Apresentar informacdes sobre a realidade social que indicam a
necessidade do Evento, ou seja, explicitar a sua relevancia social e académica, a
possibilidade de gerar impacto na realidade, bem como a contribuicdo para a formacéao
académica e cidada dos estudantes envolvidos na oferta do Evento.

Objetivo geral: Descrever claramente aquilo que se pretende alcancar com o Evento,
expressando o seu propdsito final.

Objetivos especificos: Relacionar os objetivos especificos. Esses devem traduzir o
detalhamento do objetivo geral do Evento e, portanto, serem menos abrangentes. A articulagéo

dos objetivos especificos e sua realizagcdo sdo passos estratégicos para que o objetivo geral
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possa ser alcangado. Os objetivos especificos orientam a organizacao das atividades de forma
coerente, devendo, portanto, serem complementares entre si.

Metodologia: Explicitar como o Evento serd desenvolvido visando ao alcance dos obijetivos
propostos: os procedimentos gerais adotados no seu desenvolvimento; os fundamentos
tedrico-metodologicos; as atividades que serdo desenvolvidas e suas dinamicas; 0s recursos,
tecnologias e instrumentos a serem utilizados; as estratégias que possibilitardo a integracao
com a pesquisa e o0 ensino e o fomento da creditagao curricular da participacdo dos estudantes
envolvidos na oferta do Evento. Inserir outras informacdes relevantes para a compreensao dos
processos e procedimentos que serao realizados.

Forma de avaliagao da agao de extensao: Apresentar os indicadores que seréo utilizados no
monitoramento e na avaliagdo do Evento que permitirdo acompanhar o seu desenvolvimento e
seus resultados. Descrever como sera realizada a avaliagdo, considerando quais serdo as
fontes de informacao, os instrumentos, a periodicidade, bem como os sujeitos que participarao
desse processo.

Site: Inserir o registro de enderego da internet com maiores informagdes sobre o Evento — se
for o caso.

Origem do publico alvo: Selecionar de acordo com o publico diretamente beneficiado pelo
Evento: interno - comunidade académica; externo - pessoas ou segmentos sociais ndo
pertencentes a comunidade académica; interno / externo - ambos os grupos.

Caracterizagcao do publico alvo: Descricdo do grupo a ser diretamente beneficiado pelo
Evento. Localizacao, vinculacdo institucional, perfil, composicao etc.

Captacao por edital de fomento: Indicar se o Evento é contemplado com financiamento
originado de editais publicos internos ou externos a UFMG.

Articulado com politica publica: Indicar se o Evento ¢é articulado com politicas publicas, nas

esferas federal, estadual ou municipal, de maneira formal ou informal.

Estudantes membros da equipe

Plano de atividades previstas: Relacionar as atividades programadas para a atuagao do(s)
estudante(s) envolvido(s) na oferta do Evento, que podem incluir: estudos, participagdo em
reunides, oportunidades de trocas de experiéncias, eventos e outras atividades previstas para
o(s) estudante(s); a participacdo deles na organizagédo e avaliagdo do Evento, bem como na
elaboragdo e divulgacao da producao académica decorrente das atividades realizadas.

Plano de acompanhamento e orientagdo: Explicitar o plano de acompanhamento e
orientagdo do(s) estudante(s) envolvido(s) na oferta do Evento: reunides, discussoes,

acompanhamento e reflexdo sobre a pratica, indicagdes de leitura etc.
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* Processo de avaliagao: Descrever a forma de avaliagdo dos estudantes envolvidos na oferta
do Evento: as fontes de informagao, os instrumentos a serem utilizados, a periodicidade, os

sujeitos envolvidos nesse processo.

Informagbes especificas

* Infra-estrutura fisica: Caracterize o espaco fisico onde serao realizadas as atividades ou que
servirdo de suporte a agao. Relacione os recursos a serem utilizados.

* Realizag¢oes: Adiciona ou exclui as informagdes sobre os periodos de realizacao e de inscrigdo
do evento. E necessario acionar o comando adicionar ou excluir para confirmar a operacéo
apos o preenchimento dos campos.

* Local da Inscrigao: Inserir o local onde serao realizadas as inscri¢des para o Evento
* Gratuito para o publico: Indicar se o Evento ofertado é gratuito.

* Publico estimado / vagas: Inserir previsao quantitativa de publico para o Evento.

Informagédes adicionais

* Informagodes adicionais: Inserir neste campo outras informagdes que julgar relevante.

8.4.2 Aba EQUIPE

Equipe de trabalho

Notas:

- Integrantes que recebam bolsas que ndao sejam de Extensdao devem ser relacionados
como participantes nao bolsistas.

- Membros que sejam bolsistas de extensao e atuem como co-coordenadores, devem
ser indicados como bolsistas.

- Discentes remunerados por meio de outros recursos ou que percebam quaisquer
outras formas de contraprestagao por participagcdao em ag¢ao de extensiao devem ser

indicados como bolsistas.

* Categoria: Indicar se o0 membro integrante da equipe de trabalho € um docente, técnico-
administrativo, estudante de graduacgédo, estudante de pds-graduagcédo ou uma pessoa externa a
comunidade académica.

* Nome: Inserir o nome da pessoa desejada e, ao identifica-lo na listagem, seleciona-lo clicando

sobre a lista. Os nomes na lista serdo correspondentes a categoria selecionada anteriormente.
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Caso o membro integrante seja uma pessoa externa a comunidade académica, o

preenchimento do nome sera feito somente por meio da caixa de texto. Sera necessario
também indicar a caracterizacdo da instituicdo de origem deste membro através da caixa de
selecdo “instituicdo de origem” assim como designar o nome desta instituigdo na caixa
denominada “nome da instituicdo de origem” O preenchimento do campo e-mail e telefone para
o membro externo é obrigatorio.

Forma de participacao: Apontar se a participacado do membro da equipe de trabalho & através
da co-coordenagdo do Evento, se € um participante com bolsa de Extensdo ou participante
sem bolsa de Extens&o.

Nota: nao existe a opgdo “coordenagao” porque o sistema ja identifica como
coordenador a pessoa que esta registrando o Evento e ele é incluido na equipe
automaticamente. Observa-se que o coordenador pode ser trocado durante o
preenchimento do formulario, porém, a partir do momento da troca de nome, somente o
novo coordenador tera acesso ao registro para finaliza-lo/altera-lo, por meio de seu
acesso ao minhaUFMG.

Periodo de participagao: Indicar o periodo em que o membro da equipe participou ou
participara da atividade.

Nota: Aqueles integrantes cujo periodo de participagao se encerrou, sao exibidos no box
“Ex-Participantes”. Contudo, seu periodo de participagcao pode ser prorrogado ou
alterado a qualquer momento.

E-mail: Indicar um endereco de e-mail alternativo para o integrante da equipe.

Telefone: Indicar um telefone alternativo para o integrante da equipe.

8.4.3 Aba PARCERIAS

Instituigbes parceiras

Parceiros sao pessoas, setores, 6rgaos internos ou externos a UFMG, ou instituicées, que
contribuem em uma ou mais fases da acédo de extensao (concepgao, execugdo ou avaliagao),
de um ou mais tipos (apoio logistico, financiamento, assessoria/ consultoria, recursos

humanos, equipamentos/ recursos materiais, outros).
Observa-se que a unidade académica em que a acgado esta registrada se constitui como

coordenadora da agao e ndo como parceira. O publico beneficiado pode também ser parceiro

caso contribua na concepgao, execugao ou sistematizacado da avaliagcao da agcao de extensao.
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Ainda que o evento seja vinculado a algum programa ou projeto, a parceria firmada que

beneficie somente esta acao devera ser indicada somente neste registro.

* CNPJ: Inserir o numero CNPJ da instituicao parceira do Evento.

* Nome do Parceiro: Inserir o nome da instituicdo parceira do Evento.

* Caracterizagao: Identificar a natureza da instituicdo parceira, clicando em uma das opgdes:
administracao publica direta, administragao publica indireta, privada com fins lucrativos, privada
sem fins lucrativos, ONGS/OSCIPS, universidade publica, universidade privada, sociedades
cientificas ou outros.

Nota: Entende-se por administracao publica direta os 6rgaos ligados diretamente ao
poder central. Sao os entes publicos que administram diretamente o pais: Uniao, Distrito
Federal, Estados e Municipios e seus organismos dirigentes: ministérios e secretarias.

Entende-se por administragcdo publica indireta, as entidades com personalidade juridica

propria, que foram criadas para realizar atividades de Governo de forma descentralizada
- instituigbes em que o poder publico nao atua diretamente, mas tem responsabilidade
sobre elas sao exemplos as Autarquias, Funda¢6es, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista.

* Forma de parceria: Informar se a parceria ocorre por meio de assessoria e/ou consultoria,
apoio logistico, financiamento (é necessario discriminar o valor), recursos humanos,

equipamentos e/ou recursos materiais ou outra forma de parceria.

8.4.4 Aba ABRANGENCIA

Abrangéncia da agdo de extensdo

Incluir somente o nome da(s) localidade(s) diretamente beneficiada(s) pelas atividades da
acao de extensao. Cabe salientar que para as agoes que congregam publico muito diverso

incluir somente o nome da localidade que ira sediar o Evento.

* Identificagao do local: Inserir o nome do local de realizagdo das atividades do Evento.

* Estado: Selecionar o estado da federagao onde as atividades do Evento serdo realizadas.

* Municipio: Selecionar o municipio onde as atividades do Evento seréo realizadas.
Nota: Pressionando a tecla CTRL ou SHIFT é possivel selecionar varios municipios.
Contudo, ao utilizar este dispositivo, ndo sera possivel inserir o CEP ou o endere¢o da
localidade onde ocorre o Evento.

* CEP: Indicar o CEP do local onde as atividades do Evento ser&o realizadas.

* Endereco: Indicar o endereco do local onde as atividades do Evento serdo realizadas.
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8.4.5 Aba RESULTADOS ATINGIDOS

Resultados Especificos

* Numero de inscritos: Adiciona ou subtrai um determinado valor referente ao numero de
inscricdes recebidas para o Evento.
* Numero de participantes: Adiciona ou subtrai um determinado valor referente ao niumero de

presentes no Evento.

Resultados Gerais

* Novo resultado: Inserir neste campo os resultados que se alcangou em relagdo aos objetivos

estabelecidos no Evento.

Producées

Caracterizam-se como produtos de extensdo, as produgdes das atividades desenvolvidas no
ambito da acdo de extensdo. Sado considerados as publicagcbes e os produtos de carater social,

cultural, cientifico ou tecnolégico, divulgados e difundidos na sociedade.

* Tipo: Selecionar observando o item 4.

* Titulo: Determinar um titulo para o produto.

* Data de publicacao/Entrega do produto: Inserir a data de publicacdo da producéao ou a data
de entrega dos produtos.

* Identificagao / referéncia: Identificar as producdes de acordo com as normas da ABNT.

Orientagdes gerais para o registro de produtos de extensao:

» Verificar, na relagédo das producdes de extensao, a descricdo das categorias antes de definir
em qual delas o produto se enquadra melhor. (Ver item 4.)

* Observar distingao entre o que é agao de extensao e o que é resultado ou produto de acao de
extensao.

» Observar distingao entre produto e resultado de acao de extensao.

* Nao registrar livro e capitulo do mesmo livro, pois se configura como duplicidade de registro.
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* Nao registrar artigo publicado como peridédico. Esta ultima categoria se trata de publicagbes
concebidas em sua plenitude pela agdo de extenséo.

* Nao registrar como anais trabalho/comunicagao publicado em anais, seu registro deve ser feito
como trabalho apresentado em evento académico/cientifico.

* Nao registrar o mesmo produto em duas a¢des de extensao.

* Os produtos de uma acdo de extensdo vinculada devem ser registrados no formulario da
mesma, e ndo do Programa/Projeto ao qual é vinculada.

* O registro dos produtos deve informar todos os dados necessarios a sua identificagao.

8.4.6 Aba HISTORICO
Exibe arquivos em formato PDF de todas as revisdes do registro do Evento, bem como o histdrico
de todos os procedimentos para o registro, atualizacdo e conclusdo dessa agao. Somente o

coordenador do Evento tem acesso ao histérico dos procedimentos para o registro.
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8.5 Prestacao de servico

Constitui-se como o estudo e solucdo de problemas dos meios profissional ou social, como o
desenvolvimento de novas abordagens pedagogicas e de pesquisa e como a transferéncia de
conhecimentos e de tecnologia a sociedade, realizados pelos docentes/técnicos, com a
participacdo orientada de discentes e comprometidos com o projeto politico académico da

Universidade. Deve atender as diretrizes de extensao.

Observacgoes:
O registro de uma agao de extensao é unico. Nao é necessario registrar novamente a
acao caso ela tenha suas atividades estendidas. Neste caso, o coordenador devera
ATUALIZAR o registro de sua atividade.
Prestagao de Servigo realizada como Curso devera ser registrada como Curso.
O convite e participagdo de eventos ndao promovidos pela UFMG deve ser registrado

como prestacao de servigo sob a categoria “outros”
8.5.1 Aba DESCRICAO

* Titulo: Inserir o titulo da Prestacao de servico.

» Data de inicio: Inserir a data da primeira execucao da Prestacao de servico.

* Previsdo de término: Inserir data da ultima execucao da Prestagao de servico.

+ Data da ultima aprovagdo pelo Orgiao Competente: data da aprovagdo da Prestagdo de
Servico pela Camara Departamental e Congregacgao ou 6rgaos equivalentes, de acordo com as
resolucbes 07/95, 10/95 e 01/2011, do Conselho Universitario. As acbes propostas pelas
demais unidades, setores e 6rgdos da UFMG, que ndo possuem orgao colegiado, devem ser
aprovadas pela chefia. O preenchimento deste campo é feito pelo CENEX mediante a
apresentagao dessa aprovacao.

+ Orgdo competente: Seleciona a instancia de aprovagdo da Prestacdo de servico. O

preenchimento deste campo é feito pelo CENEX.

Caracterizagdo

* Ano em que se iniciou a acdo: Ano em que a Prestagao de Servico foi desenvolvida pela
primeira vez. Inserir somente o ano.

* Unidade: Selecionar a unidade a qual a Prestacio de Servico esta vinculada.

* Departamento: Selecionar o departamento da unidade ao qual a Prestacdo de Servigo esta

vinculada.
63



Caracterizagao: Indicar se a Prestacao de Servigo € um atendimento ao publico em espacgos
de cultura, ciéncia e tecnologia, servi¢co eventual, atividades de propriedade intelectual, exames
e laudos técnicos, atendimento juridico e judicial, atendimento em saude humana ou
atendimento em saude animal, conforme o item 3.5.

Sub-caracterizagdo: Especificar a caracteristica da Prestacdo de Servico de acordo com o
item 3.5.

Programa Vinculado: Caso esta Prestacdo de Servigo esteja vinculada a algum Programa,
seleciona-lo neste campo.

Projeto Vinculado: Caso esta Prestacdo de Servico esteja vinculada a algum Projeto,
seleciona-lo neste campo.

Principal Area Tematica de Extensdo: Selecionar observando o item 5.2.

Area Tematica de Extensdo Afim: Selecionar observando o item 5.2.

Linha de Extensao: Selecionar observando o item 5.3.

Grande area do conhecimento: Selecionar observando o item 5.1.

Quantidades de bolsas de Extensao vigentes: Indicar o numero de bolsas de Extensdo
recebidas pelos discentes da Prestagdo de Servigo por tipo: PBEXT (Programa de Bolsas de
Extensao da UFMG), Institucional da PROEX (Programa de Bolsas Institucionais da Extensao),
PROEXT (Programa de Extensdo Universitaria), FUMP (Programa de bolsas da Fundacgao
Mendes Pimentel), FAPEMIG (Apoio a projetos de extensdo em interface com a pesquisa),
Outras (bolsa financiada por meio de outros recursos ou outra forma de contraprestacao
recebida pelos discentes em funcao de sua participacdo em agdes de extensao). .

Palavras Chave: Inserir palavras que sintetizem a tematica da Prestacdo de Servigo para

posterior indexacao a consulta.

Descrigéo

Apresentacgao e justificativa

a) Em apresentagao: Apresentar as principais informacdes sobre a Prestagéo de servico:
seu objetivo; o publico alvo; a abrangéncia de sua atuagéo; os resultados esperados; a
sua integragdo com o plano de trabalho da Unidade; as principais estratégias de
integracdo com atividades de ensino e pesquisa. Informe se a Prestagdo de Servigo é
ofertada de forma recorrente e, caso em andamento, explicitar o estagio em que se
encontra.

b) Em justificativa: Apresentar informacdes sobre a realidade social que indicam a
necessidade do estudo e solugdo do problema; do desenvolvimento de novas

abordagens pedagogicas e de pesquisa; e da transferéncia de conhecimentos e de
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tecnologia a sociedade. Ou seja, explicitar a sua relevancia social e académica, a
possibilidade de gerar impacto na realidade, bem como a contribuicdo para a formacao
académica e cidada dos estudantes participantes.
Objetivo geral: Descrever claramente aquilo que se pretende alcangcar com a Prestacédo de
servico, expressando o seu propdsito final.
Objetivos especificos: Relacionar os objetivos especificos. Esses devem traduzir o
detalhamento do objetivo geral da Prestagdo de Servico e, portanto, serem menos
abrangentes. A articulacdo dos objetivos especificos e sua realizacdo sdo passos estratégicos
para que o objetivo geral possa ser alcangado. Os objetivos especificos orientam a
organizagao das atividades de forma coerente, devendo, portanto, serem complementares
entre si.
Metodologia: Explicitar como a Prestacado de Servigo sera executada visando ao alcance dos
objetivos propostos: quais os procedimentos gerais adotados no seu desenvolvimento; quais os
fundamentos tedrico-metodoldgicos; quais atividades serdo desenvolvidas; quais as estratégias
que possibilitardo a integragdo com a pesquisa e o ensino e o fomento da creditagédo curricular
da participagao dos estudantes. Inserir outras informagdes relevantes para a compreensao dos
processos e procedimentos que serao realizados.
Forma de avaliagao da agao de extensao: Apresentar os indicadores que serdo utilizados no
monitoramento e na avaliagdo da Prestagdo de Servigco que permitirdo acompanhar o seu
desenvolvimento e seus resultados. Descrever como sera realizada a avaliagédo, considerando
quais serao as fontes de informacgao, os instrumentos, a periodicidade, bem como os sujeitos
que participardo desse processo.
Site: Inserir o registro de endereco tipo website com maiores informagdes sobre a Prestagao
de Servigo se for o caso.
Origem do publico alvo: Selecionar de acordo com o publico diretamente beneficiado pela
Prestacdo de servigo: interno - comunidade académica; externo - pessoas ou segmentos
sociais nao pertencentes a comunidade académica; interno / externo - ambos os grupos.
Caracterizacao do publico alvo: Descricdo do segmento/grupo/instituicdo a ser diretamente
beneficiado pela Prestacao de servigo. Localizagao, composigao etc.
Captacao por edital de fomento: Indicar se a Prestagdo de Servico € contemplada com
financiamento originado de editais publicos internos ou externos a UFMG.
Articulado com politica publica: Indicar se a Prestagao de Servigo é articulada com politicas

publicas, nas esferas federal, estadual ou municipal, de maneira formal ou informal.

Estudantes membros da equipe
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Plano de atividades previstas: Relacionar as atividades programadas para a atuagao do(s)
estudante(s) participante(s) da Prestagao de servigo, que podem incluir: estudos, participagéo
em reunibes, oportunidades de trocas de experiéncias, eventos e outras atividades previstas
para o(s) estudante(s); a participagao deles na organizagado e avaliagao da Prestagao de
servico, bem como na elaboragdo e divulgacdo da producdo académica decorrente das
atividades realizadas.

Plano de acompanhamento e orientagdo: Explicitar o plano de acompanhamento e
orientacdo do(s) estudante(s) participantes da_Prestagdo de servigco: reunides, discussoes,
acompanhamento e reflexao sobre a pratica, indicagdes de leitura etc.

Processo de avaliagao: Descrever a forma de avaliacdo dos estudantes envolvidos na
Prestacdo de servico: as fontes de informacdo, os instrumentos a serem utilizados, a

periodicidade, sujeitos envolvidos nesse processo.

Informacgbes especificas

Infra-estrutura fisica: Caracterize o espaco fisico onde serao realizadas as atividades ou que
servirdo de suporte a acdo. Relacione os recursos a serem utilizados.

Vinculo com ensino: Indica se a Prestacdo de Servico proporciona oportunidades de
aprendizagem aos discentes envolvidos, se traz questdes para o ensino, se foi gerado a partir
de disciplina ja existente ou gerou disciplina, e/ou gerou creditagdo curricular aos discentes
participantes.

Vinculo com pesquisa: Indica se a Prestagdo de Servigo foi gerada a partir de pesquisa, se
prevé a realizagdo de pesquisa, ou se as atividades inerentes propiciam o desenvolvimento
cientifico.

Execucgdes: Adiciona ou exclui as informacdes sobre os periodos de realizacdo dos servicos
ofertados. E necessario acionar o comando adicionar ou excluir para confirmar a operacéo
apos o preenchimento dos campos.

Publico estimado: Indicar previsdo quantitativa de publico ou instituicdes a serem

beneficiadas pela Prestacao de servico.

Informagbes adicionais

Informagoes adicionais: Inserir neste campo outras informagdes que julgar relevante.

8.5.2 Aba EQUIPE
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Equipe de trabalho

Notas:

- Integrantes que recebam bolsas que ndao sejam de Extensdao devem ser relacionados
como participantes nao bolsistas.

- Membros que sejam bolsistas de extensao e atuem como co-coordenadores, devem
ser indicados como bolsistas.

- Discentes remunerados por meio de outros recursos ou que percebam quaisquer
outras formas de contraprestacao por participacdao em acao de extensiao devem ser

indicados como bolsistas.

* Categoria: Indicar se o membro integrante da equipe de trabalho é um docente, técnico-
administrativo, estudante de graduacgéao, estudante de pds-graduacido ou uma pessoa externa a
comunidade académica.

* Nome: Inserir o nome da pessoa desejada e, ao identifica-lo na listagem, seleciona-lo clicando
sobre a lista. Os nomes na lista serdo correspondentes a categoria selecionada anteriormente.

Caso o membro integrante seja uma pessoa externa a comunidade académica, o

preenchimento do nome sera feito somente por meio da caixa de texto. Sera necessario
também indicar a caracterizagdo da instituicdo de origem deste membro através da caixa de
selecdo “instituicdo de origem” assim como designar o nome desta instituicdo na caixa
denominada “nome da instituicdo de origem” O preenchimento do campo e-mail e telefone para
0 membro externo é obrigatério.

* Forma de participagao: Apontar se a participacdo do membro da equipe de trabalho € através

da co-coordenacgao da Prestacao de servigo, se € um participante com bolsa de Extensao ou
participante sem bolsa de Extenséao.
Nota: nao existe a opgdo “coordenagao” porque o sistema ja identifica como
coordenador a pessoa que esta registrando a Prestacdo de Servico e ele é incluido na
equipe automaticamente. Observa-se que o coordenador pode ser trocado durante o
preenchimento do formulario, porém, a partir do momento da troca de nome, somente o
novo coordenador tera acesso ao registro para finaliza-lo/altera-lo, por meio de seu
acesso ao minhaUFMG.

- Periodo de participagao: Indicar o periodo em que o membro da equipe participou ou
participara da atividade.

Nota: Aqueles integrantes cujo periodo de participagcdao se encerrou, sao exibidos no box
“Ex-Participantes”. Contudo, seu periodo de participagdo pode ser prorrogado ou
alterado a qualquer momento.

* E-mail: Indicar um endereco de e-mail alternativo para o integrante da equipe.

* Telefone: Indicar um telefone alternativo para o integrante da equipe.
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8.5.3 Aba PARCERIAS

Instituigcbes parceiras

Parceiros sao pessoas, setores, 6rgaos internos ou externos a UFMG, ou instituicées, que
contribuem em uma ou mais fases da acdo de extensao (concepgao, execugao ou avaliagao),
de um ou mais tipos (apoio logistico, financiamento, assessoria/ consultoria, recursos

humanos, equipamentos/ recursos materiais, outros).

Observa-se que a unidade académica em que a acao esta registrada se constitui como
coordenadora da acido e nao como parceira. O publico beneficiado pode também ser parceiro

caso contribua na concepgao, execugao ou sistematizagédo da avaliagdo da agéo de extenséo.

Ainda que o curso seja vinculado a algum programa ou projeto, a parceria firmada que

beneficie somente esta agido devera ser indicada somente neste registro.

* CNPJ: Inserir o numero CNPJ da instituicao parceira da Prestacao de servico.

* Nome do Parceiro: Inserir o nome da instituicdo parceira da Prestacéo de servigo.

* Caracterizagao: Identificar a natureza da instituicdo parceira, clicando em uma das opgdes:
administracao publica direta, administracao publica indireta, privada com fins lucrativos, privada
sem fins lucrativos, ONGS/OSCIPS, universidade publica, universidade privada, sociedades
cientificas ou outros.

Nota: Entende-se por administragao publica direta os 6rgaos ligados diretamente ao

poder central. Sao os entes publicos que administram diretamente o pais: Unido, Distrito
Federal, Estados e Municipios e seus organismos dirigentes: ministérios e secretarias.
Entende-se por administracdo publica indireta, as entidades com personalidade juridica
propria, que foram criadas para realizar atividades de Governo de forma descentralizada
- instituicbes em que o poder publico nao atua diretamente, mas tem responsabilidade
sobre elas sao exemplos as Autarquias, Funda¢6ées, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista.

* Forma de parceria: Informar se a parceria ocorre por meio de assessoria e/ou consultoria,
apoio logistico, financiamento (é necessario discriminar o valor), recursos humanos,

equipamentos e/ou recursos materiais ou outra forma de parceria.

8.5.4 Aba ABRANGENCIA
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Abrangéncia da acdo de extenséo

Incluir somente o nome da(s) localidade(s) diretamente beneficiada(s) pelas atividades da
acao de extensao. Cabe salientar que para as agoes que congregam publico muito diverso

incluir somente o nome da localidade onde sera realizada a agao.

* Identificagcdo do local: Inserir o nome do local de realizacdo das atividades da Prestacéo de
servigo.

» Estado: Selecionar o estado da federagao onde as atividades da Prestagao de Servigo serao
realizadas.

* Municipio: Selecionar o municipio onde as atividades da Prestacdao de Servico serdo
realizadas.
Nota: Pressionando a tecla CTRL é possivel selecionar varios municipios. Contudo, ao
utilizar este dispositivo, ndo sera possivel inserir o CEP ou o endereco da localidade
onde ocorre a Prestagao de servico.

* CEP: Indicar o CEP do local onde as atividades da Prestagédo de Servigo seréo realizadas.

* Enderecgo: Indicar o endereco do local onde as atividades da Prestagdo de Servico serédo

realizadas.

8.5.5 Aba RESULTADOS ATINGIDOS

Resultados Especificos

Preencher de acordo com o numero de servigos prestados, observando a caracterizagdo e sub-

caracterizagcdo de sua acéo.

Caracterizagao e sub-caracterizagao de Prestacao de Servigo

Atendimento ao publico em espacgos de cultura, ciéncia e tecnologia

Espacos e Museus Culturais
Atendimento a visitantes em museus, centros de memoaria e espagos culturais da UFMG.

Espacos e Museus de Ciéncia e Tecnologia
Atendimento ao publico em espagos de ciéncia e tecnologia da UFMG como observatério
astrondmico, estagao ecoldgica, planetario, jardim botanico, setores e laboratérios, etc.

Cineclubes
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Atendimento ao publico em cineclubes da UFMG.

Outros espacos

Atendimentos em outros espacos da UFMG n&o incluidos nos itens anteriores.

Servigo eventual

Observacgao: servigos desenvolvidos no ambito da extensao.

Consultoria

Analise e emissao de pareceres acerca de situagcdes e/ou temas especificos.

Assessoria

Assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico referente a conhecimentos
especializados.

Curadoria

Organizacao e manutencao de acervos e mostras de arte e cultura.

Outros

Incluem-se nessa categoria palestra, conferéncia, participacdo em mesa redonda restauracao

de bens moéveis e imoveis e outras prestagdes de servigo eventuais.

Atividades de propriedade intelectual
Observacao: desenvolvidas no ambito da extensao.
Depésito de Patentes e Modelos de Utilidades
Depésitos e registro de patentes.

Reaqistro de Marcas e Softwares

Contratos de Transferéncia de Tecnologia

Contrato de transferéncia de direito sobre tecnologia.

Redgistro de Direitos Autorais

Exames e laudos técnicos
Observacao: realizados no ambito da extensao.

Laudos Técnicos

Exames, pericias e laudos realizados pelas diversas unidades da UFMG que oferecem servigo
permanente. Inclui: analise de solos, exames agrondmicos e boténicos, analise farmacoldgica,
qualidades de produtos, laudos médicos, psicolégicos, antropoldgicos, pericia ambiental,

dentre outros.

Atendimento juridico e judicial

Atendimento Juridico e Judicial

Atendimentos a pessoas em orientacao juridica e no ajuizamento e acompanhamento de agdes
judiciais.
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Atendimento em saude humana

Observacao: realizados no ambito da extensao.

Consultas Ambulatoriais

Consulta ambulatorial ou domiciliar programada.

Consultas de Emergéncia e Urgéncia

Consulta em situagao que exige pronto atendimento (emergéncias e urgéncias).
Internacdes

Atendimento a pacientes internados.

Cirurgias

Intervencgdes cirurgicas (hospitalares e ambulatoriais).

Exames Laboratoriais

Exames de patologia clinica e anatomo-patologia.

Exames Secundarios/ Complementares

Radiologia, ultra-sonografia e outros exames por imagem, provas funcionais, endoscopia, etc.

Outros Atendimentos

Atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.

Atendimento em saude animal
Observagéo: realizados no ambito da extenséo.

Atendimentos veterinarios ambulatoriais

Atendimento ambulatorial a animais.

Internacoes veterinarias

Assisténcia veterinaria a animais internados.

Cirurqgias veterinarias

Intervencgdes cirdrgicas em animais (hospitalares e ambulatoriais).

Exames laboratoriais e secundarios/ complementares em veterinaria

Exames de patologia clinica e anatomo-patologia; radiologia, ultra-sonografia e outros exames
por imagem, provas funcionais, endoscopia, etc.

Outros Atendimentos veterinarios

Atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.

Resultados Gerais

Novo resultado: Inserir neste campo os resultados que se alcangou em relagdo aos objetivos

estabelecidos na Prestacao de servigo.

Producgées
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Caracterizam-se como produtos de extensdo, as producbes das atividades desenvolvidas no
ambito da acdo de extensdo. Sao considerados as publicagcbes e os produtos de carater social,

cultural, cientifico ou tecnolégico, divulgados e difundidos na sociedade.

* Tipo: Selecionar observando o item 4.

* Titulo: Determinar um titulo para o produto.

* Data de publicacao/Entrega do produto: Inserir a data de publicacdo da producéao ou a data
de entrega dos produtos.

* Identificacao / referéncia: Identificar as produgdes de acordo com as normas da ABNT.

Orientagdes gerais para o registro de produtos de extensao:

» \Verificar, na relacdo das producdes de extensao, a descricdo das categorias antes de definir
em qual delas o produto se enquadra melhor. (Ver item 4.)

* Observar distincdo entre o que é agao de extensao e o que é resultado ou produto de agao de
extensao.

* Observar distingao entre produto e resultado de ag¢ao de extenséao.

* Nao registrar livro e capitulo do mesmo livro, pois se configura como duplicidade de registro.

* Nao registrar artigo publicado como periddico. Esta ultima categoria se trata de publicagbes
concebidas em sua plenitude pela agao de extensao.

* Nao registrar como anais trabalho/comunicag¢ao publicado em anais, seu registro deve ser feito
como trabalho apresentado em evento académico/cientifico.

* Nao registrar o mesmo produto em duas a¢des de extensao.

* Os produtos de uma acgédo de extensao vinculada devem ser registrados no formulario da
mesma, e ndo do Programa/Projeto ao qual é vinculada.

» O registro dos produtos deve informar todos os dados necessarios a sua identificagao.

+ Para efeito de programas de radio e TV, considera-se o conjunto de um seriado como um unico

produto.

8.5.6 Aba HISTORICO

Exibe arquivos em formato PDF de todas as revisdes do registro da Prestagdo de servico, bem
como o histérico de todos os procedimentos para o registro, atualizacéo e conclusao dessa agao.
Somente o coordenador da Prestagao de Servigo tem acesso ao histoérico dos procedimentos para

o registro.
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